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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
rektoranak
2026. évi 3. sz. rendelkezése
a Rendezvényszervezési Szabalyzatrol

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Miikodési Szabdalyzatinak 1. rész (Szervezeti és Miikodési Rend) 15. § (9) bekezdése szerinti
felhatalmazas alapjan az Egyetem &ltal szervezett vagy létesitményeit érinté rendezvények
szabalyainak meghatairozasa érdekében az alabbi rendelkezést adom ki:

1.§

Az Egyetem Rendezvényszervezési Szabalyzatat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

2.8

Jelen rendelkezés kozzétételre keriil az Egyetem honlapjan.

3.§

(1) Jelen rendelkezés az alairasat kévet6 napon 1ép hatalyba, egytittal a Szenatus 16/2022. (11. 24.)
szamu hatarozataval elfogadott Rendezvényszervezési Szabalyzata hatalyat veszti.

(2) A jelen rendelkezésben nem szabilyozott kérdésekben a vonatkozé hatalyos magyar
jogszabalyok és az Egyetem szabalyzatai az iranyadok.
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I. FEJEZET ALTALANOS RENDELKEZESEK

(1)

(2)

(3)

(1)

(2)
(3)

(4)

A szabélyzat célja a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban:
Egyetem) szervezésében vagy annak teriiletén, létesitményeiben tartott rendezvények
tervezésének és megvalésitasanak eldsegitése.

2. §SZABALYZAT SZEMELYIES TARGYI HATALYA

A szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egységére és
munkavallaléjara, valamint az Egyetemmel megbizédsi és egyéb foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonyban all6 személyekre (a tovabbiakban: foglalkoztatottak).

A szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed a rendezvények tervezésére, bejelentésére,
engedélyeztetésére, a rendezvények lebonyolitiasara és megvaldsitasara.

Jelen szabalyzat hatalya nem terjed ki a hallgatéi rendezvényekre, azokra a Szervezeti és
Miikédési Szabalyzat 1. rész Szervezeti és Miikodési Rend vonatkozd rendelkezései az
iranyadodk.

3. § ALAPFOGALMAK

rendezvény: rendezvénynek mindsiil minden olyan, az intézmény szervezésében vagy
jovahagyasival megvaldsuld, el6re tervezett esemény, amely az egyetem oktatasi,
tudomanyos, koézéleti, vagy egyéb kozosségi tevékenységéhez kapcsolodik, és amely
meghatarozott idGpontban, helyszinen és résztvevéi korrel kertiil lebonyolitasra.

belsé rendezvények: Részben vagy egészben az Egyetem szervezésében vagy az Egyetem
kézremiikodésével az Egyetem teriiletén, létesitményeiben megval6sulé rendezvények.
kiils6 rendezvények: Az Egyetem szervezésében kiilsé helyszinen megvalésuld
rendezvények (ide nem értve a targyalasokat, iizleti taldlkozokat és az ezekhez kapcsolodo
esetleges vendéglatast).

harmadik személy altal szervezett rendezvények: Rendezvények lebonyolitdsa harmadik
személy altal az Egyetem létesitményeinek igénybevételével vagy egyéb az Egyetem
létesitményeiben kiilén szerz8dés vagy megallapodas alapjan megrendezett program
(képzés, workshop, értekezlet stb.).

II. FEJEZET RENDEZVENYEK SZERVEZESE

(1)

(2)

4. § AZ EGYETEM SZERVEZESEBEN MEGVALOSULO RENDEZVENYEK KOZOS
SZABALYAI

A kovetkezd évre vonatkozé rendezvényszervezési tervet a Kommunikaiciés és
Rendezvényszervezési Igazgatésag december 15-ig allitja Ossze, amelyhez az érintett
szervezeti egységek kotelesek november 30-ig adatot szolgéltatni a rendezvény témajara,
id6pontjara, a résztvevSk varhato létszamara és a felmertild koltségekre, illetve bevételekre
vonatkozéan. Az éves rendezvényszervezési tervet — az oktatasi rektorhelyettes, a gazdasagi
féigazgaté és a campus fdigazgatd véleményezését kdvetden - a rektor hagyja jova.

A konkrét Rendezvény szervezését az Egyetem barmelyik szervezeti egysége irasban
kezdeményezheti a Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Igazgatésignal (KRI). A

3



3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

javaslattétel mellé csatolni kell a rendezvény el6zetesen meghatarozott koltségvetési tervét.
Arendezvényt akkor is be kell jelenteni, ha azt nem a KRI, hanem a kezdeményezé szervezeti
egység sajat maga szervezi.

Az éves rendezvényszervezési tervben nem szerepl6 rendezvény tartisara iranyuld igényt a
rendezvény tervezett idépontjat legaldbb 30 nappal -~ a 300 f§ feletti részvételi 1étszamu
rendezvény esetén legaldbb 60 nappal - megel6zGen jelezni kell a Kommunikacids és
Rendezvényszervezési Igazgatésignak. Ha a rendezvény megvaldsitdsahoz arubeszerzés
vagy szolgaltatds megrendelése sziikséges, és erre a forras a tervezés elmaradasa ellenére
rendelkezésre all, akkor a bejelentést legalabb 4 héttel az esemény el6tt kell megtenni, hogy
a beszerzési eljaras lefolytatsara és a szerz8déskotésre elegendd id6 dlljon rendelkezésre.

Az igény bejelentését a BejelentSlapon kell megtenni (1. szima melléklet). A rendezvények
specialis szakmai felel§se az igényt benyujto szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijel6lt
személy. A rendezvények dltalinos szakmai felelése a kommunikiciés és
rendezvényszervezési igazgato vagy az altala kijel6lt munkatarsa.

Amennyiben a rendezvénynek van bevétele és/vagy koltsége, Gigy a szakmai felelds koteles
azt az 1. szdmu melléklet megfelel6 rovataban jeldlni.

Amennyiben a rendezvény 1000 6 feletti, ugy a Kommunikaciés és Rendezvényszervezési
Igazgatésag az igény beérkezését kovetden haladéktalanul kteles megkiildeni a Bejelentdlap
masolatat a Campus Féigazgatdsignak. A Campus Féigazgatdsag a rendezvényt az illetékes
hatésag(ok)nal bejelenti.

A bejelentett rendezvényeket a rektor az 1. szamui melléklet szerinti Bejelentdlapon hagyja
jova azzal, hogy az 1000 f§ feletti rendezvények esetében a jovihagyas eldfeltétele a
sziikséges hat6sagi engedély megléte.

A rektori engedélyt kévetden a kommunikaciés és rendezvényszervezési igazgaté vagy az
altala kijeldlt munkatirs egyeztetni koételes a szakmai feleldssel, valamint a Campus
Féigazgatosag illetékes munkatirsival a rendezvénnyel kapcsolatos részletekrdl, igy
kiillénésen a rendezvény marketing megjelenéseirdl (pl. kozosségi média kampany, sajto,
arculati elemek stb.) és az ellditandé operativ feladatokrol.

A Kommunikiciés és Rendezvényszervezési Igazgatésig az éves rendezvényszervezési terv
vagy az egyéb eseti rendezvényszervezési igények alapjan - amennyiben sziikséges -
gondoskodik a rendezvényhez sziikséges beszerzési igényeknek a NEPTUN Beszerzési
Modulban (EOS) torténd rogzitésérdl, valamint az esetleges jegyértékesitésral.

(10)A bejelentési igény és a kitelezettségvallalas engedélyezését kovetden a Kozbeszerzési és

Beszerzési Szabalyzat rendelkezéseinek megfelelen kell a rendezvényhez kapcsol6dé
megrendelésrél vagy szerz6déskotésrdl intézkedni, amelyek megfelelé idében tdrténd
el6készitéséért a kommunikacids és rendezvényszervezési igazgatd felelds.

(11) A szerzddést a Jogi Igazgatdsag késziti el a kotelezettségvallalasi javaslat alapjan.

(12) A szerz8déskotési igényt a Kommunikacids és Rendezvényszervezési Igazgatdsag vagy a BKO

(1)

a rendezvény idépontja el6tt legalabb tizennégy nappal kételes jelezni a Jogi Igazgatosagnak.

5. § HARMADIK SZEMELY ALTAL SZERVEZETT RENDEZVENYEK

Harmadik személy éltal az Egyetem létesitményeiben szervezett rendezvények esetén a
Létesitménygazdalkodasi Szabalyzatban rogzitett hataskorok és egyéb specidlis szabalyok
szerint kell eljarni.



(2) Harmadik személy altal szervezett rendezvény csak abban az esetben tarthat6 meg, ha az az
Egyetem rendeltetésszerii miikddését nem zavarja, hirnevét a harmadik személy
tevékenysége és a rendezvény témadja nem csorbitja, valamint a rendezvény témdja nem
ellentétes az Egyetem céljaival.

I11. FEJEZET A SZABALYZAT JOGI HATTERE

6. § IRANYADO JOGSZABALYOK, EGYETEMI SZABALYZATOK
a) 23/2011. (Il 8.) Korm. rendelet a zenés, tincos rendezvények miikddésének
biztonsagosabba tételérol
b) 54/2014. (XIL. 5.) BM rendelet az Orszagos Tzvédelmi Szabalyzatrol
c) Gazdalkodasi Szabalyzat
d) Létesitménygazdalkodasi Szabalyzat
€) Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzat

f) Adatvédelmi Szabalyzat
g) Reprezentacios Szabalyzat



1. SZAMU MELLEKLET: BEJELENTOLAP RENDEZVENY ENGEDELYEZESEHEZ

Bejelent6 neve
(szervezeti egység, foglalkoztatott)

Bejelent6 elérhetdsége

Telefon

E-mail cim

A rendezvény szakmai feleldse:

Név

Beosztas

Elérhet6ség

Rendezvény megnevezése

Rendezvény targya

Rendezvény ideje (év/hénap/nap)

Rendezvény kezdete (6ra, perc)

Rendezvény vége (6ra perc)

Rendezvény helyszine

Helyiség megjel6lése (bels6 rendezvény
esetén)

Rendezvényen résztvevok tervezett
maximalis 1étszama (f6)

Parkolé igény (belsé rendezvény esetén; db)

Harmadik személy szolgaltatasa sziikséges

(igen/nem)
Harmadik személyt6l arubeszerzés sziikséges
(igen/nem)

Milyen tipusii jegyértékesités

Ajandék/széroajandék igény?

Catering igény?

Rendezvénybd6l mennyi bevétel szarmazik:

Rendezvény tervezett 6sszkoltsége (Ft):

Koltségvetésben a fedezet rendelkezésre all:

Budapest, 20 .......ccoenerrinrinnn hé ...... nap

Szakmai ellenjegyzés:

kommunikaci6s és rendezvényszervezeési
igazgaté

campus féigazgat6

Jévahagyom:




