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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem Rektoranak
2025. évi 1. sz. rendelkezése
a vezetoi értekezletek rendjérdl és a belsé kommunikicié hatékonysaganak javitasarol

1. A rendelkezés jogalapja, célja

Jelen rendelkezés jogalapja a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérol szolé 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Bkr.) 9. § (1) — (2)
bekezdése, valamint a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem Szervezeti ¢s
Miikédési Szabalyzat 1. rész (Szervezeti és Miikkddési Rend) 7. §, 19. §, 21. §, 24. §, 70. §-ainak
rendelkezései.

Célja, olyan belsé egyetemi informacids, kommunikdcios rendszer miikddtetése, mely
biztositja, hogy a relevans informaciok a megfeleld idében jussanak el az illetékes szervezeti

egységek vezetbihez, foglalkoztatottjaihoz.

1. A rendelkezés hatilya
a) A rendelkezés személyi hatalya a Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem

munkavéllal6ira terjed ki, a TF Gyakorlé Sportiskolai Altalanos Iskola és Gimndzium

munkavallaléinak kivételével.
b) A rendelkezés id6beli hatdlya: kozzététel napjatél hatirozatlan idére szél.

2. A rendelkezés targya
Az Egyetem Rektora, Rektorhelyettesei, Intézetvezetdi altal tartott iilések rendje

3.1. Szenatus
Kotelezo résztvevik: Az SZMSZ 8. § (3) bekezdése alapjan a Szenatus tagjai.
Idépontja: Foszabaly szerint minden hénap utolsé csiitorték

Targya: az elézetesen megkiildott napirendhez igazodik



3.2. Rektori értekezlet
3.2.2. Rektori értekezlet (Vezetdi értekezlet)
Kitelezé résztvevok: Rektorhelyettesek, Intézetigazgatok, Féigazgatok, [gazgatok,

Idépontja: Szenatusi iiléstervhez igazodva, minden honap masodik és negyedi hetének hétfoi
napja. Rektori déntés alapjan az id6pont eltérhet.

Targya: Az elozetesen megkiildésre keriild napirendhez igazodik, valamint rektori tdjekoztatas
az aktudlis kérdésekrol.

3.3.3. Rektori értekezlet (Tanszékvezetdi értekezler)
Kitelezd résztvevik: Rektor, Rektorhelyettesek, Intézetvezetok, Tanszékvezetok,
Idépontja: Minden honap mésodik kedd
Targya: Rektori tajékoztatis az Intézetvezetoket, valamint Tanszékvezet6ket €rinté aktualis
akadémiai kérdésekrol. Az eldzetesen megkiildésre kertild napirendhez igazodik.
3.4. Kabinetek
Kotelezé résztvevik: Akadémiai Kabinet, Gazdasagi Kabinet és Innovécids Kabinet tagjai

Idépontja: Szenatusi iléshez, tinnepnapokhoz és tanitdsi sziinetekhez igazodva minden honap
els6 és harmadik hetének szerdai napja. Vezetdi tajékoztatds alapjan az idépont eltérhet.

Targya: Az el6zetesen megkiildétt napirendhez igazodva, az SZMSZ 70. § alapjan a Kabinet
hataskorébe tartozo kérdések, valamint vezetdi tdjékoztatasok az Akadémiai, Gazdasagi €s az
Innovaciés Board iilésein elhangzottakrdl. Eldterjesztések elokészitése az Akadémiai, a
Gazdasagi és az Innovaciés Board iléseire.

3.5. Intézeti Tanacs
Kitelezd résztvevik: Az SZMSZ 21. § (2) bekezdése alapjan az Intézeti Tanacs tagjai

Idépontja: Minden hénap elsé csiitortok

Targya: SZMSZ alapjan hataskorébe utalt kérdések az eldzetes napirend alapjan, valamint a
Szendtus, a Vezetdi értekezlet, valamint a Kabinet tilésein elhangzottakr6l sz616 téjékoztatas.



3.6. Tanszeki értekezlet

Kotelezo résztvevok: Az SZMSZ 24§ (2) alapj an a Tanszékvezetd, a tanszék oktatdi ¢s kutatoi,
valamint a hallgatokat érintd kérdésekben a HOK éltal delegalt egy {6 hallgato.

Idépontja: Tanszékvezetdi dontés alapjan legalabb havonta egy alkalommal.

3.6. A fent nevesitett tilésekrol az ligyrendek alapjan jegyzkonyv késziil.
3.7. Az egyes funkcionalis szervezeti egységek az ligyrendjilkben foglaltak szerint tartjak
rendszeres értekezleteiket,

4. Bels6 kommunikicio, hataridoés feladatok

4.1. A feladatok pontos €és hataridében torténd végrehajtasa érdekében az Egyetem minden
munkavallaléja koteles a részére érkezett e-maileket az eldirt hataridében, ennck hidnyaban
legkésébb 3 munkanapon beliil irasban megvalaszolni és a levelezésben feltiintetett esetleges
adatszolgaltatasi kérést a benne megjelolt hatariddig teljesiteni.

4.2. A hatékony és gordiilékeny kommunikécio érdekében a szabadsag idotartamarol, lehetoség
szerint a helyettesitésre jogosult személy megnevezése mellett automatikus e-mail valaszban
sziikséges tajckoztatast adni.

4.3. A szervezeti egységek kozotti kommunikacié elsdsorban a vezetOk kozétt torténjen
(masodsorban a vezet$ masolatban torténd tdjékoztatisaval).

4.4. Szervezeti egységen beliil, illetve tarsszervezet munkavallalé szamdra feladat elvégzest
el6irni, szamadra hatarid6t megallapitani a szervezeti egység vezetdje jogosult.

4.4, A konkrét feladatvégzéssel kapesolatos kommunikécio elsédlegesen irasbeli legyen, amely
egy igyben egy csatornan térténjen.
5. A rendelkezés végrehajtisa
Jelen rendelkezésben foglaltak végrehajtasért és betartatdsacrt az Egyetem vezet6i
feleltsek.
6. Zaré rendelkezések

A rendelkezés kdzzététele az Egyetemen szokasos médon (honlap, Teams) torténik, az abban
foglaltak betartdsa kotelezd.

Budapest, 2025. januér 21.
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