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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem
rektoranak
2025. évi 2. sz. rendelkezése
Egyetemi tulajdoni eszkozok Kivitelének rendje, illetve az egyetemi foglalkoztatottak vagy
harmadik személyek dltal az Egyetemre behozott eszkozokre vonatkozé szabalyok

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Mikodési Szabalyzatanak 1. rész (Szervezeti és Miikddési Rend) 15. § (6) bekezdése szerinti
felhatalmazas alapjan — figyelemmel a Szdmviteli Politika / Eszk6z6k és Forrasok Leltarkészitési és
Leltarozasi szabalyzatardl sz616 2/2024. (IV.08.) gazdasagi féigazgatéi rendelkezésre — az egyetemi
tulajdonu eszkdzok kivitelének rendjére, illetve az egyetemi foglalkoztatottak vagy harmadik
személyek altal az Egyetemre behozott eszk6zokre vonatkozd szabalyok meghatarozasa érdekében
az alabbi rendelkezést adom ki:

1.§

(1) Az Egyetem leltarnyilvantartasban szerepelé anyagok, eszkdzok, berendezések és miiszerek
alapvet6en egyetemi célit munkavégzésre hasznalhatok.

(2) Az Egyetem tulajdonaban 1év6 anyagok, eszkdzok, berendezések (a (3) bekezdésben foglaltak
kivételével) kivitele — egyetemi érdekbdl az Egyetem teriiletén kiviili hasznélatra — a pénziigyi és
szamviteli igazgaté engedélye alapjan lehetséges, amelynek egy példanyat a portaszolgélatnal le kell
adni. Az engedély megkérése, szakmai indokkal valé alatamasztisa, valamint az esetlegesen
sziikséges egyéb szallitasi okmanyok elGallitasa az adott szervezeti egység vezetdjének, mint
leltarfelelésnek (a tovabbiakban: leltarfelelds) a feladata. Az engedéllyel kiszallitott eszkoz
hataridére torténd visszaszallitasat a leltarfelelds koteles mennyiségileg és mindségileg ellendrizni,
és a visszaszallitasrdl a pénziigyi és szamviteli igazgatot értesiteni.

(3) A (2) bekezdésben foglaltak nem vonatkoznak a munkavégzés céljabol személyes hasznalatra
kiadott és a személyi leltarban nyilvantartott eszkdzokre (pl. mobiltelefon, notebook).

2.§

Az Egyetem tulajdonét képezo eszkozok harmadik személyek részére, nem egyetemi érdekbdl torténd
és az Egyetem alapfeladatainak ellatasat nem veszélyeztetd hasznalatba adasat a leltarfelelos irasbeli,
szakmai indokkal alatamasztott kérelme alapjan, dijazds ellenében a gazdasigi fOigazgato
engedélyezheti. A dijat az Egyetem érdekeit és a felmeriild koltségeket is figyelembevéve kell
megallapitani és az egyéb szerzbdéses feltételekkel egyiitt bérleti szerzodésben rogziteni. Kiilondsen
indokolt esetben (pl. jotékonységi cél, kozfeladat ellatdsa) a gazdasagi foigazgatd engedélyezheti a
téritésmentes hasznalatba adast, amelyre vonatkozoéan a Feleknek haszonkdleson szerzédést kell
kétnitik. A hasznalatba adott eszkdz hataridbre torténd visszaszallitisat a leltarfelelos koteles




mennyiségileg és minGségileg ellendrizni, és a visszaszallitasrol a pénziigyi és szamviteli igazgatot
értesiteni.

3.§

(1) Az Egyetem tulajdonat képezé eszkdzok — ide nem értve az egyetemi gépjarmiiveket, amelyek
hasznalatat a 4/2024. (X.1.) CF rendelkezés szabalyozza — magancélu hasznalatira az érintett
egyetemi foglalkoztatott elozetes kérelme alapjan, a leltarfelelds javaslatival és tdmogatasaval a
pénziigyi és szamviteli igazgat engedélyével lehetséges. A hasznélat ellenértékeként a gazdasagi
féigazgaté dijat allapithat meg, figyelemmel az Egyetem érdekeire és az esetlegesen felmerdild
koltségekre. A magancélu hasznalatra atadott eszkoz hataridore tOrténé visszaszallitdsat a
leltarfelelds koteles mennyiségileg és mindségileg ellendrizni, €s a visszaszallitasrol a pénziigyi €s
szamviteli igazgatot értesiteni.

(2) A jelen § szerinti engedélyen fel kell tiintetni a kivitelre keriil6 anyag, eszkoz, berendezés fajtajat,
tipusat, leltari szamat, mennyiségét, mindségét, a kiszallitas és a visszaszallitas idejét, az atvevd
szervezet vagy személy nevét.

4. §

Harmadik személy (pl. partnercég) altal torténd anyag, eszkoz, felszerelés Egyetemre torténod
beszallitasat az Egyetem jogosult ellen6rizni, a szallitolevél bemutatdsat kérni.

5.§

(1) A foglalkoztatottak altal — a személyes hasznélati targyaikon kiviil — az Egyetemre behozott
eszkozoket kotelesek a leltarfelelosiik fel€ bejelenteni.

(2) A foglalkoztatottak altal behozott sajat eszk6zok hasznélata soran is be kell tartani az Egyetem
vonatkozé szabalyzatait, rendelkezéseit, igy kiilondsen a Munkavédelmi Szabalyzatrél szo16 6/2024.
(XI1.17.) CF rendelkezésben, illetve a Tiizvédelmi Szabalyzatrol szoloé 2/2025. (V13.) CF
rendelkezésben foglaltakat.

(3) A jelen § szerinti eszkozokkel okozott vagy eszkdzOkben keletkezett esetleges sériilésekkel,
karokkal kapcsolatos felel6sség kizarolag a foglalkoztatottat terheli, az Egyetem az ezzel kapcsolatos
feleldsségét kizarja.

6. §

Jelen rendelkezés az alairasat kdvetd napon 1ép hatalyba és az Egyetem honlapjan keriil kozzétételre.

Budapest, 2025. julius 14.
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