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A MAGYAR TESTNEVELESI ES SPORTTUDOMANYI EGYETEM
GAZDASAGI FOIGAZGATOJANAK

1/2025. (II. 1.) SZAMU
RENDELKEZESE

a Szamviteli Politika kiadasaroél

A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti
és Miikddési Szabalyzatanak 1. rész (Szervezeti és Miikodési Rend) 57. § (5) bekezdése
alapjan az Egyetem Szamviteli Politikajat az alabbiakban hatdrozom meg:

1.§

Az Egyetem Szamviteli Politikajat egységes szerkezetben az 1. sz melléklet tartalmazza.

2.§

Jelen szabélyzatot a 2024. december 31-ei fordulonappal Gsszedllitott éves beszamolora,
valamint az azt alatamaszté kényvvezetésre is alkalmazni kell.

3.§

Jelen rendelkezés 2025. februar 1-én 1ép hatédlyba és az Egyetem honlapjan kézzétételre
keriil. Ezzel egyidejiileg hatélyat veszti a Szamviteli Politika kiadasarol sz616 1/2024. (I1.12)
szamu gazdasagi foigazgato6i rendelkezés.

Budapest, 2025. februar 1.




1. sz. melléklet

Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem

Szamvitel1 Politikaja
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1.§ BEVEZETES

(1)

2

3)

4
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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) a
nemzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. térvény (a tovabbiakban: Nftv.) 4. §
(1) bekezdés d) pontja alapjan és a kozfeladatot ellato kozérdekil vagyonkezeld
alapitvanyokrél sz616 2021. évi IX. térvény (a tovabbiakban: KEKVA tv.) 22. § (1)
bekezdése szerint kozfeladatot ellaté kozérdekli vagyonkezeld alapitvany altal
fenntartott, az Nftv. 1. sz. melléklete szerinti allamilag elismert, nem allami egyetem.
Az Egyetem az Nftv. 5. § (1) bekezdése szerint — szakmailag 6nall6, 5Snkormanyzattal
rendelkezd — jogi személy. Az Egyetem az Nftv. és az egyesiilési jogrol, a kozhasznu
jogallasrol, valamint a civil szervezetek mikodésérol és tAmogatdsarol szol6 2011.
évi CLXXV. torvény rendelkezései szerint, tovabba az Oktatasi Hivatal
nyilvantartdsa alapjan kozhasznu szervezetként mikodik.

Az Egyetem, mint gazdalkodé a szamvitelr8l szol6 2000. évi C. térvény (a
tovabbiakban: Szt.)) hatilya ala tartozik. Az Szt. meghatirozza a gazdalkodok
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségét, a beszamolo dsszedllitasa, a kdnyvek
vezetése sordn érvényesitendd elveket, az azokra épitett szabdlyokat, valamint a
nyilvanossagra hozatalra, a kozzétételre és a konyvvizsgilatra vonatkozd
kovetelményeket.

Az Egyetem az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési el6irdsok alapjan alakitotta ki
az adottsdgainak, koriilményeinek és a jogszabdlyoknak megfelelé szamviteli
politikajat. Jelen Szabélyzat keretében szabalyozza azokat az elbirdsokat,
modszereket, amelyeket a Szt.-ben biztositott valasztasi, mindsitési lehetéségek
ko6zill, milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz.

A Szamviteli Politikat az Szt.-ben rogzitett alapelvek, értékelési elbirdsok alapjan
kell kidolgozni, de mdas jogszabalyok vonatkoz6 el6irdsait, az azokban
megfogalmazott eltéréseket és sajatossagokat is figyelembe kell venni, kiilonds
tekintettel az alabbiakra:

a) az Nftv,;

b) aCivil tv;

c) az Szt

d) atarsasagi adordl és az osztalékadordl szolo 1996. évi LXXXI. tv.
(a tovabbiakban: Tao tv.);

€) egyes egyéb szervezetek beszamolé készitési és  kOnyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairol szol6 479/2016. (XI1.28.) Korményrendelet (a
tovabbiakban: Rendelet);

f) amindenkor hatalyos adotérvények.

A Szamviteli Politika tartalmat és formajat (megjelenését) illetden nem egyetlen
szabalyzat, mert célszeriiségi okok miatt nem tartalmazza a kiilon-kiilon is irdsba
foglalhat6 aldbbi szabalyzatokat:

a) Eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,
b) EszkozOk és forrasok értékelési szabilyzata;

¢) Onkoltségszamitasi szabélyzat;

d) Pénzkezelési szabalyzat;



2.§ A SZABALYZAT CELJA, TARTALMA ES HATALYA
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A szamviteli politika célja, hogy meghatarozza az Egyetemnél alkalmazott
szamviteli rendszer szabalyait, a tevékenység miikdésének rendjét, amely megfeleld
feltételt biztosit arra vonatkozdan, hogy az Egyetem altal készitett beszamold valos
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet mutasson.

A szamviteli politika a szdmviteli alapelvek, értékelési szabalyok alapjan ugy keriilt
kialakitasra, hogy az az Egyetem adottsagainak, koriilményeinek legjobban
megfeleljen.

A szémviteli politika megalapozza a megfeleld informaciok el6allitdsdhoz sziikséges
bels6é szabalyozasi rendet. Megfogalmazza azokat az elvarasokat, modszereket €s
megoldasokat, amelyekre az Egyetemnek az adott jogszabalyi keretek kozott
lehetdsége van.

Jelen szabélyzat hatalya kiterjed az Egyetem valamennyi szervezeti egysegeére, az
egyetem azon munkavallal6ira, akik bizonylatok kiéllitdsaval, feldolgozasaval és
ellentrzésével foglalkoznak.

Az Egyetem szamviteli politikajanak rendelkezéseit minden gazdalkodast érintd
tevékenységére alkalmazza.

A Szt-ben biztositott és a jelen szabalyzatban szabélyozott valasztasi és min0sitési
lehet6ségek alapjan alkalmazott gyakorlatot — jogszabalyvaltozason tul- abban az
esetben kell feliilvizsgalni és megvaltoztatni, ha az Egyetem Osszes bevétele az el6z06
év Bsszes bevételét 50%-kal meghaladja, valamint, ha olyan szakmai miik6désbeli
valtozas torténik, amely az Egyetem mikodését jelentés mértékben befolyasolja.

3.§ AZEGYETEM AZONOSITOI ADATAI

1)

Az Egyetem azonosité adatai:

a) Megnevezés: Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem;

b) Székhely: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.;

¢) Levelezési cim: 1525 Budapest, Pf.: 69.

d) Adoészam: 19308715-2-43;

e¢) EU Addszam: HU 19308715;

f) Vamazonosit6é szdm: HU0122644834;

g) Jogeléd intézmény neve és adészama: Testnevelési Egyetem, 15826927-2-43;

h) Statisztikai szamjel: 19308715 8542 563 01;

i) TB torzsszdm: 251405818;

j) Addalanyisag: az Egyetem belfoldi illetdségii adoalany;

k) Fenntartd: Testnevelési Egyetemért Alapitvany;

) Konyvvezetés médja: kettds kényvvezetés;

m) Beszamol6 tipusa: éves beszamolo;

n) Az Egyetem viallalkozasi tevékenységet az Alapit okirata alapjan a kdzhaszni
tevékenységét nem veszélyeztetd modon folytathat;

0) Gazdalkodasi forma (GFO kod): 563 Egyéb alapitvany 6nall6 intézménye.
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Az Egyetem fStevékenysége: 8542 - Felséfoku oktatas

Egyéb tevékenységek:

a) 5629 — Egyéb vendéglatas

b) 5630 — Italszolgaltatas

¢) 5610 — Ettermi, mozgé vendéglatas

d) 5221 — Szarazfoldi szallitast kiegészité szolgaltatas

e) 5811 —Konyvkiadas

f) 5819 — Egyéb kiaddi tevékenység

g) 6820 — Sajat tulajdony, bérelt ingatlan bérbeadésa, lizemeltetése
h) 7211 - Biotechnoldgiai kutatas, fejlesztés

i) 7219 — Egyéb természettudomanyi, miiszaki kutatas, fejlesztés
j) 7220 — Tarsadalomtudomanyi, humén kutatas, fejlesztés

k) 7490 — M.n.s. egyéb szakmai, tudoményos, miiszaki tevékenység
1) 8110 - Epitményiizemeltetés

m) 8520 — Alapfoku oktatas

n) 8531 — Altalanos kozépfokii oktatas

0) 8532 - Szakmai koézépfoku oktatas

p) 8541 — Fels6 szintli, nem felséfoku oktatas

q) 8551 — Sport, szabadidds képzés

r) 8559 — M.n.s. egyéb oktatés

s) 8560 — Oktatast kiegészit6 tevékenység

t) 8621 — Altalanos jarobeteg-ellatas

u) 8622 — Szakorvosi jarobeteg-ellatas

v) 8690 — Egyéb human-egészségiigyi ellatas

w) 9101 — Konyvtari, levéltari tevékenység

x) 9311 — Sportlétesitmény mitkddtetése

y) 9313 — Testedzési szolgaltatas

z) 9319 — Egyéb sporttevékenység

aa) 9499 — M.n.s. egyéb kozosségi, tarsadalmi tevékenység

4.§ AKONYVVEZETESSSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK, ELOfRASOK
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Az Egyetem a Szt., valamint a Rendelet el6irdsainak megfelelden a kett6s konyvvitel
szabalyai szerint vezeti kényveit, magyar nyelven, forintban.

Az Egyetem konyvvezetése ugy kerilt kialakitisra, hogy a vonatkozo jogszabaly
szerint meghatédrozott vallalkozasi tevékenység (4r)bevételei és raforditasai
(koltségei), kiaddsai az alaptevékenység bevételeitdl és raforditasaitol (koltségeitdl)
kiad4saitél, gazdasigi eseményeitSl -elkiiloniiljenek, és ezaltal megbizhatoan
kimutathat6 legyen a vallalkozasi tevékenység targyévi eredménye.

Az Egyetem a kdnyvvezetés soran elkiilonitetten mutatja ki a kapott adomanyt, a
kozeélu adomanyt és azok felhaszndldsat, amennyiben az adomdanyrdl a Tao tv.
rendelkezései szerint kedvezmény igénybevételére jogosito igazolast allit ki.

Az Bgyetemmel kapcsolatos pénzellatasi-, beszamolasi-, pénziigyi-szamviteli-,
ellen6rzési-, adatszolgaltatasi feladatokat az Egyetem Pénziigyi és Szamviteli
IgazgatOsaga latja el.

6



&)

(6)

(M

(8)

®

(10)

Az iizleti év megegyezik a naptari évvel, a tArgyév januér 01. és december 31. k6z0tti
idGszakot dleli fel.

Az Egyetem a vagyonaban bekovetkezett valtozasrél mérleget, gazdalkodasrol
beszamolot készit.

A Szt. szerinti beszamolot készitd természetes személyek rendelkeznek a konyvviteli
szolgaltatas végzésére jogositod engedéllyel.

Az Egyetem szdmviteli rendszere pontosan, idésorosan, zartan és naprakészen a
szamviteli szabalyoknak megfelelden rogziti a gazdasagi eseményeket. A szamviteli
rendszer elésegiti az Egyetem alapfeladatainak ellatdsat, valamint a tulajdon
védelmét, megbrzését. Biztositja a jogszabalyokban el6irtak betartasat, valamint az
Egyetem vezetésének a miikddéséhez, gazdilkodds viteléhez, iranyitasdhoz
kapcsolodo tevékenységéhez, elemzéseihez sziikséges informécios igényeket.

Az Egyetem eszkozeit, forrasait, bevételeit és kiadésait a fokonyvi szamlak, valamint
az analitikus nyilvantartasok vezetésével mutatja ki.

Az Egyetem konyvviteli feladatait alapvetéen az SAP NEPTUN Gazddlkodasi
Rendszer moduljainak a hasznalataval latja el. Az Egyetem az SAP NEPTUN
Gazdalkodasi Rendszerben a kdvetkezé moduljait hasznalja:

a) Anyaggazdalkodas (MM);

b) Ertékesités (SD);

¢) Pénziigy-szamvitel (FI);

d) Kontrolling (CO);

e) Eszkozgazdalkodas (AA);

f) Koltségvetés-Menedzsment (KVM).

5.§ A SZAMVITELI ALAPELVEK ERVENYESULESE

Az Egyetem konyvvezetése soran és a beszamol6 elkészitésekor a Szt. 14-16. §-aiban

meghatarozott alapelveket kell érvényesiteni, melyektél csak az Szt.-ben
szabdlyozott esetekben lehet eltérni.

6.8 A SZAMLARENDDEL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

(1)

@)
3)

Szamlarend Osszeallitdsaért, annak folyamatos karbantartisaért, a naprakész
konyvvezetés helyességéért a gazdasagi foigazgatéo szakmai részvétele mellett a
pénziigyi és szamviteli igazgato a felelds.

Az Egyetem Szamlarendjér6l kiilon szabélyzat rendelkezik.

Az analitikus nyilvantartasok automatikus, integralt kapcsolatban allnak a fokonyvi
kényveléssel és kozottilk a szamszerli egyez6ség biztositott.



4)

A Szamlarendet Ggy kell kialakitani, hogy:

a) a mérleg és az eredménykimutatds aldtAmasztdsén tdlmenden a kiegészit0 és
kozhasznisagi melléklet adatainak kozvetlen alatdmasztisara is alkalmas
legyen;

b) a mérleg eszkdz- és forrastételeit, az eredménykimutatds bevétel- ¢és
raforditastételeit alatamaszté fokonyvi szamlak legalabb a beszamolé sorainak
megfelelé mélységben keriiljenek tagolasra azzal, hogy a fokonyvi szamlak
tovabbi bontdsa minden olyan esetben kotelez6, amely az Szt
beszamolokészitési kotelezettségén tali informacios igény kielégitése miatt
elkeriilhetetlen;

¢) az Egyetem a 6. és 7. szdmlaosztalyt a kozvetlen és kozvetett koltségek
elkiilonitésére nem hasznalja;

d) a konyvviteli rendszer a vezetSi informdicids igények Kkielégitésére is
felhasznalhat6 legyen.

7.§ AZ ESZKOZOK ES FORRASOK MINOSITESI SZEMPONTJAI

(1)

¢))

€)

(4)

©)

(6)

Az Egyetem a konyvviteli mérlegében a vagyont befektetett eszk6zOk es
forgbeszkozok bontasban mutatja ki. Az Egyetem az eszk6zok kozott a bérbe vett
eszk6zokon végzett beruhdzasokat, felujitasokat is kimutatja.

Azokat az eszkozoket, amelyeket miik6déséhez éven til hasznél, befektetett
eszkdzként mutatja ki, azokat, amelyeket éven beliil hasznal el, a forgoéeszkézok
kozott szerepelteti.

A vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni:

a) az immateridlis javakat (vagyoni értékli jogok, szellemi termékek, egyéb
immaterialis javak, értékhelyesbitések);

b) a targyi eszkdzoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
tenyészallatok, beruhazasok, felujitasok, értékhelyesbitések);

¢) befektetett pénziigyi eszkdzoket (tartdsan — éven tili lejaratl - adott kolesondk,
hosszu lejarata bankbetétek, ezek értékhelyesbitése);

d) koncesszioba  vagyonkezelésbe adott  eszkozoket, valamint  ezek
értékhelyesbitését.

Az immaterialis javaknal és targyi eszkozoknél piaci értékelés nincs,

értékhelyesbitést az Egyetem nem szamol el, az értékcsokkenési leirasi kulcsokat a

Tao tv. 2. szamt melléklete alapjan hatdrozza meg. Azon eszkozcsoportoknal, ahol

a Tao. tv. nem hataroz meg leirasi kulcsot ott az Ertékelési Szabalyzat tartalmazza a

részletes szabalyokat.

Nem lehet kimutatni az eszkzok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a
bérbe vett eszkzoket, hasznalatra tartdsan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket
a 0. nyilvantartasi szamlak szamlaosztalyban kell nyilvéantartani.

Vagyonba tartozé forgéeszkdzok kozott kell kimutatni: a készleteket (vésarolt,
atsorolt, kovetelés fejében atvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész termékek,
és késztermékek készletei). A készletek olyan eszkoz6k — fliggetlenill azok

rovidebb ideig szolgéljak, azaz egy éven beliil felhasznalasra, értekesitésre vagy
8
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atalakitasra keriilnek. Az Egyetem a visarolt anyagokat azonnal felhasznilja,
készletet nem halmoz fel.

Pénzeszkozok kozott kell kimutatni a készpénzt, a csekkeket, az elektronikus pénzt,
a bankbetéteket, amelyek valtozasait a szamvitelben bevételként, vagy kiadasként
kell elszamolni.

Kovetelések kozott kell kimutatni a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi €s
egyéb szerzédésekbdl jogszerlien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igényeket,
amelyeket az Egyetem mar teljesitett, a masik fél elfogadott, elismert
termékértékesitéshez, szolgaltatas teljesitéséhez, kolcsOnnyujtashoz,
elélegfizetéshez kapcsolodnak, valamint a kiilonféle egyéb kovetelések, ideértve a
vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett koveteléseket, a birosig
altal jogerésen megitélt koveteléseket is.

Aktiv id6beli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemliéletii bevételeket,
koltségeket, raforditisokat és halasztott raforditasokat. Bevételek aktiv id6beli
elhatarolasa kozott kell elszamolni azokat a bevételeket, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utan esedékesek, de a targyévi id6szakra szamolandok el. Koltségek és
raforditasok aktiv idébeli elhatdroldsa soran az olyan kiadédsokat kell elszdmolni,
amelyek kifizetése a mérleg fordulonapja el6tt megtortént, de csak a kbvetkezo évet
érintik. Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés nélkiil atvallalt
tartozasok szerz6dés szerinti Gsszegét.

Sajat téke sorokon kell kimutatni

a) ajegyzett tokét/indulod tokét;
b) a téketartalékot;

¢) az eredménytartalékot;

d) a lekotott tartalékot;

e) amérleg szerinti eredményt.

Az Nftv. 117/C § (4a) bekezdése szerint a jogeléd Egyetem zéré beszémoloja
mérlegében kimutatott vagyoni elemeket azok jellegének, és a zar6 beszamolo
mérlegében bemutatott konyv szerinti értékének megfelelden vette fel a
nyitémérlegbe azzal, hogy a sajat t6kén beliil a nemzeti vagyon induldskori értéke
jegyzett tékeként, a nemzeti vagyon valtozasai és az egyéb eszkozok indulaskori
értéke &s valtozasai tOketartalékként, a mérleg szerinti eredmény és a felhalmozott
eredmény eredménytartalékként keriilt figyelembe vételre.

Kotelezettségek kozott kell kimutatni

a) ardvid lejarati kotelezettségeket;

b) akotelezettségek aruszallitasbol és szolgaltatasbol;
c) az egyéb rovid lejaratu kotelezettségeket;

d) akiilonféle egyéb kotelezettségeket.

Kotelezettségként kell kimutatni azokat a szallitasi, vallalkozasi, szolgéltatasi €s
egyéb szerzodésekbdl eredd pénzértékben kifejezett elismert tartozdsokat, amelyeket
a szallité mér teljesitett. A kotelezettségeket a vezetett nyilvantartasi szamldkon kell
kimutatni mindaddig, amig azokat pénzigyileg ki nem egyenlitették vagy mas
modon nem rendezték. Ebbe a kirbe tartoznak a kapott elélegek.



(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

A passziv idébeli elhatdrolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek, a koltségek és raforditasok, a halasztott eredményszemléletii bevételek
passziv idobeli elhatarolasat.

A bevételek passziv id6beli elhataroldsa kozott kell elszdmolni a pénziigyi
szamvitelben elszamolt olyan bevételeket, amely a mérleg fordulonapja utdni idészak
eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem merilt fel kiadés
(ellentételezés).

A koltségek és raforditasok passziv id6beli elhatarolasa kozott olyan koltségeket,
raforditasokat kell elszamolni, amelyek a mérleg forduldnapja utan meriilnek fel,
keriilnek szamlazasra (pl. a targyév december havi illetmény elszamolasa).

A halasztott bevételek kdzott kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt
fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatds véglegesen atvett
pénzdsszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkiil atvett
eszk6zok, ajandékok, tobbletként fellelt eszk6zok piaci értéket.

A mérlegben értékkel nem szerepld eszkdzok és forrasok esetében a biztos jovSbeni
és fiiggd koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartan,
egyedi értékeléssel. A befektetett eszkozok esetében a nulldra leirt eszkozok
nyilvantartdsa az 1-es szamlaosztalyban torténik.

8.§ AZESZKOZOK ERTEKELESI SZABALYAI

(1)

@)

3)

“

Az eszkdzok értékelésével kapesolatos szabalyokat részletesen az Eszkozok é€s
forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza.

A mérlegtételek értékelésébe az eszk6z0k bekeriilési értékének meghatarozasa, az
értékesokkenésének elszamolasa, az értékvesztés, az értékhelyesbités elszamolasa,
valamint a mérlegfordulonapi értékelések tartoznak.

Az Egyetem a bekertilési értéket az Szt. elirasai szerint allapitja meg. A bekerulési
érték megallapitasanal dontési lehetGsége az Egyetemnek nincs, kivéve egy esetet,
amikor az eszkdz hasznalatba vételekor még nem 4all rendelkezésre minden
dokumentum. Amennyiben az {izembe helyezésig, a raktarba torténd beszallitasig a
szamla, a megfeleld bizonylat nem érkezett meg, akkor az adott eszkoz értékét a
rendelkezésre 4116 dokumentumok (szerz6dés, piaci informéacid, jogszabalyi elbirds)
alapjan kell meghatarozni. Az igy meghatérozott érték és a ténylegesen szamlazott
vagy kés6bb modositott fizetend6 (kivetett) dsszeg kozotti kiilonbozettel a beszerzési
értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele iddpontjdban akkor kell mddositani, ha
a kiilonbdzet 6sszege az adott eszkdz értékét jelentGsen modositja. Amennyiben a
kiilsnbozet 6sszege jelentdésen nem maodositja az adott eszkoz bekertilési (beszerzési)
értékét, annak Osszegét a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban egyéb
raforditasként, illetve egyéb bevételként kell elszamolni.

A bekeriilési érték az eszkdz megszerzése, létesitése, lizembe helyezése érdekében
az lizembe helyezésig, a raktirba torténé beszallitasig felmertilt, az eszk6zhoz
egyedileg hozzakapcsolhato tételek (tervezési, széllitasi, rakodasi, szerelési, izembe
helyezési) vételara. A vételar az eszkdz beszerzése utdn fizetett, kapott felarral
novelt, engedményekkel csokkentett, elézetesen felszamitott, de le nem vonhaté
4ltalanos forgalmi adét tartalmazé ellenérték. A bekeriilési érték részét képezi az
eszkdz beszerzéséhez szorosan kapcsolddo illeték.
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Az Egyetem a valutakészlet, a devizaszamlan 1év6 deviza, a kiilfoldi pénzértékre
sz6l6 kovetelés, befektetett pénziigyi eszkdz, értékpapir, illetve kotelezettség
forintérétékének meghatdrozasakor, illetve értékelésekor a valutit, a devizat a
Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos devizaarfolyamon szdmitja at
forintra.

9.§ UZEMBE HELYEZESI ELJARAS (AKTIVALAS)

Q)

@

3)

“)

)

(6)

(7)

Az Egyetemen beszerzett immaterialis javakat bekeriilési értéken {izembe helyezési
okmany nélkiil kell nyilvantartasba venni. Immateridlis javakat beruhazasok kdzott
nem lehet kimutatni.

A beszerzett és hasznélatba vett tirgyi eszkozoket aktivalni kell. Az lizembe
helyezést hitelt érdemlé moédon dokumentalni kell.

Az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szokdsos gazdalkoddsi tevékenység
keretében torténd rendeltetésszer(i hasznositasanak a kezd6 iddpontja.

Nem kell iizembe helyezési eljarast lefolytatni azoknél a beruhdzésoknal, amelyet
jogszabély vagy belsd szabaly kotelezben nem ir eld, és az eszkoz rendeltetésszert
hasznalatba vételéhez hatdsagi engedélyek beszerzése nem sziikséges.

Az épiiletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhdzasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak mtiszaki 4taddsa meg nem torténik.

Epiiletek, egyéb épitmények miszaki atadas-atvétele, tizembe helyezési eljéras
dokumentalasa az alabbiak szerint torténik:

a) A miiszaki atadas-atvételi jegyzokonyv elkészitése a beruhdzas (feldjitas)
lebonyolitasat végzd szervezeti egység vezetGjének feladata. A jegyzokonyv
egy-egy eredeti példanyat az alairast kvetd 8 napon beliil meg kell kiildeni a
Pénziigyi és Szamviteli Igazgatdsag, valamint a Miiszaki és Ellatasi Igazgatosag
részére.

b) Az ingatlan rendeltetésszerii hasznalatba vételérdl jegyzokonyvet kell késziteni.
A hasznalatba vételi jegyz8konyv elkészitése a Campus Féigazgatosag feladata.
Az iizembe helyezési jegyzokonyv egy eredeti példanyat az aléirast kdvetd 3
napon beliil a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatésagra meg kell kiildeni.

¢) A miiszaki atadas-atvételi jegyzOkonyv és a haszndlatba vételi jegyzOkonyvek
alapjan az tlizembehelyezési dokumentumok elkészitése a Pénziigyi €s
Szamviteli Igazgat6sag feladata.

Az lizembe helyezési okmanynak/jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a) az lizembe helyezési okmany/jegyzokonyv sorszamat/iktatoszamat;

b) aziizembe helyezés id6pontjat;

c) az épitésligyi és egyéb engedélyek felsorolasat;

d) az ingatlan, vagy gép, berendezés megnevezését, miiszaki jellemzoit;

e) az eszkOzzel egyiitt beszerzett tartozékok felsorolasat;

f) a bekerillési értékbe tartozd tételek felsorolasat, az eszkoz beszerzéséhez
kapcsolodo szamla adatokat;

g) aleltarkdrzetet;

h) az értékcsokkeneési leirds kulcsat;

i) hasznos élettartam végén varhaté maradvanyértéket;
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j) az {iizembehelyezést elrendeld/engedélyez6, a leltarfelelés, valamint a
nyilvantartast végz6 megnevezését és alairasat.

10.§ TERV SZERINTI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

(1)

2

€)

(4)

©)

(6)

(7)

®)

©

(10)

Az immateridlis javak és targyi eszkozok iizembe helyezését kovetden
értékesokkenést kell elszamolni, amely az adott eszkoz fizikai, erkolcsi elavultsagat
jellemzé mutatd. Az értékesdkkenést az Egyetem havonta szamolja el.

Az immaterialis javaknak, targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén vérhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elodllitasi) értékét
azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6relathatéan
hasznalni fogjak.

Az Egyetem a maradvéanyérték dsszegét az lizembe helyezés idépontjaban meglévd
informaciokbo! kiindulva, a hasznos élettartam végén vérhato piaci érték alapjan
hatdrozza meg. Az ingatlanok esetében a maradvanyérték legalabb 80% mértékben
keriil meghatarozésra.

Az Egyetem az értékcsokkenést a maradvanyértékkel cskkentett bekeriilési értékhez
viszonyitottan — a 200.000 Ft bekeriilési érték alatti befektetett eszkdzoket, ide nem
értve — id6ben linearisan hatdrozza meg.

Az Egyetem a 200.000 Ft egyedi beszerzési értéket meg nem haladé vagyoni értéki
jogok, szellemi termékek, targyi eszk6z bekeriilési értékét a hasznalatba vételkor
értékcsokkenési leirasként egy Osszegben szamolja el.

Az Egyetem a targyi eszkozok esetében a Tao tv. 2. szdmh mellékletében
meghatarozott leirasi kulcsokat alkalmazza.

Az ingatlanok esetében a miiszaki paraméterek alapjan kell donteni arrdl, hogy az
épiilet milyen élettartami szerkezettel rendelkezik, melynek meghatirozasa a
Campus Foigazgatosag hataskorébe tartozik.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsokkenés a foldterilet, a telek (a
banyamiivelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek
kivételével), az erdd, a képzémiivészeti alkotds, a régészeti lelet bekeriilési
(beszerzési) értéke utén, és az lizembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsokkenést elszdmolni az olyan eszkdznél, amely
értékébdl a haszndlat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke — kiilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabdl adéddéan — évrdl évre nd.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak és visszairdsanak részletes szabalyait
az Bszkozok és forrasok értékelési szabélyzat tartalmazza.

11.§ TERVEN FELULI ERTEKCSOKKENES ELSZAMOLASANAK SZABALYAI

(1)

Az Egyetem terven feliili értékcsokkenést kizarolag akkor szamol el, ha az
immaterialis joszdg, a targyi eszk6z (ideértve a beruhazast is) ért€ke tartésan
lecsokken, feleslegessé valt, megrongalodott, megsemmisiilt, illetve hidny lett, vagy
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3)

a vagyoni érték{l jog a szerz6dés modosuldsa miatt korlatozottan vagy egyaltalan nem
érvényesitheto.

Ha az immaterialis joszagnal, targyi eszk6znél a piaci érték alapjan meghatarozott
terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsénak okai mar nem, vagy csak részben allnak
fenn, az elszémolt terven feliili értékcsokkenést meg kell sziintetni, az immaterialis
joszagot, a targyi eszkdzt piaci értékére — legfeljebb a terv szerinti értékcsokkenes
figyelembevételével meghatarozott nettd értékére — vissza kell értékelni.

A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak és visszairasanak részletes szabalyait
az Eszk0zok és forrasok értékelési szabalyzat tartalmazza.

12.§ AZ ERTEKVESZTES ELSZAMOLASANAK ES VISSZAIRASANAK
SZABALYAI

(M

@

G)

(4)

®)

Ertékvesztést kell elszamolni gazdasagi tarsasdgban 1évé tulajdoni részesedést
jelentd befektetésekre, a hitelviszonyt megtestesité egy évnél hosszabb lejarati
értékpapirokokra, a kovetelésekre, valamint készletekre.

Az értékvesztés elszamoldsa az év végi zarlati munka keretében torténik. A veszteség
elszamolasanak feltétele, hogy a kiilonbozet tartos és jelentds osszegli legyen.

Az értékvesztést el kell szamolni fliggetleniil attol, hogy az iizleti év eredménye
nyereség vagy veszteseg.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem minésiil kovetelés elengedésnek,
illetve torlésnek.

Az értékvesztés elszamoldsdval és annak visszairdsaval kapcsolatos részletes
eldirasokat az Eszkozok €s forrdsok értékelési szabalyzata tartalmazza.

13. § A SZAMVITELI ELSZAMOLAS ES ERTEKELES SZEMPONTJABOL

LENYEGES, JELENTOS, NEM LENYEGES, NEM JELENTOS
INFORMACIOK KORE ES A KIVETELES NAGYSAGU, ELOFORDULASU
KRITERIUMOK

(D

@)

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabol minden
olyan informacié, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a
beszamolé adatait, a felhasznalo dontéseit. A megbizhaté és valos Osszkép
kialakitasat befolyasol6é informéciok tekintetében lényeges informacid, amely a
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetet befolyasolja.

Az Egyetem feladataiban bekdvetkezett valtozas a megbizhat6, valds Osszképet
befolyésolo 1ényeges informaciénak mindsiil, ha:
a) a Szamviteli politika kialakitasat kovetd iddpontban az intézmény tevékenységi
kére a kozhasznu tevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;

b) a tevékenységi kor olyan tevékenységgel boviil, amely az alapité okiratban nem

szerepel;
c) atevékenységi kor szikiil feladat megsziinés, vagy szervezet atalakitas miatt.
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(4)

©)

(©6)

A képzett céltartalék, illetve annak felhasznalasa 6sszegét a kiegészité mellékletben
jogcimek szerinti részletezésben be kell mutatni. Ha az egyes jogcimek szerint
képzett céltartalék Osszege az elézd évi Osszegtél lényegesen eltér, akkor azt a
kiegészitd mellékletben indokolni kell. Az Egyetem lényegesnek it¢li meg a bazis
értékhez viszonyitott 20%-nal nagyobb eltérést (Szt. 41. § (8) bekezdés).

Ha az évenként elszamoldsra keriild értékcsokkenés megéllapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett koriilményekben (az adott eszkoz hasznélatinak
id6tartamaban, az adott eszkdz értékében és a varhaté maradvanyértékben) lényeges
valtozas kovetkezett be, akkor a terv szerint elszdmolasra keriil6 értékcsdkkenés
megvaltoztathatd, de a véltozas eredményre gyakorolt szamszer(sitett hatasat a
kiegészitd mellékletben be kell mutatni (Szt. 53. § (5) bekezdés). Az Egyetem e
tekintetben lényegesnek itéli meg az adott eszkoz elszamolt éves értékcsokkenésének
tobb mint 20%-os valtozasat.

A kiegészit6 mellékletben be kell mutatni azon mérlegen kiviili tételek és mérlegben
nem szerepld megéllapodasok jellegét, iizleti céljat és pénziigyi kihatasait, amelyek
bemutatasardl a Szt. kiilon nem rendelkezik, ha e tételekbdl és megéllapodasokbdl
szarmazo kockazatok vagy elénydk lényegesek, és bemutatasuk sziikséges az
Egyetem pénziigyi helyzetének megitéléséhez (Szt. 90. § (3) bekezdés c) pontja). E
tekintetben az Egyetem lényegesnek tekinti az 100 millié forintot meghalad6
ugyleteket.

A fentieken til az Egyetem tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve a
Gazdasagi Féigazgaté rendkiviilinek és lényegesnek minosithet tovabbi eseményeket
is. Amennyiben az eszkozok és forrasok értékelési eljarasaban, modszerében egyik
évr6l a masikra lényeges valtoztatds indokolt, az errd]l szolo dontést a Gazdasagi
Féigazgatd hozza meg.

(7) A 13. § (1)-(6) bekezdésében foglaltakon tul a szamviteli elszdmolas, az értékelés

szempontjabdl lényegesnek mindsiil az a mérték, melynek valés vagy lehetséges
hatésa jelent6s mértéki.

(8) Jelentés mérték: A Szamviteli politika vagy az Eszk6zok és forrasok értékelési

szabélyzata konkrét eltérd rendelkezésének hianyaban a beszdmoloban, kiegészitd
mellékletben a bemutatasi kételezettség szempontjabol azon tételek mindsiilnek
jelentésnek, melynek  nagysdga a  beszdmolé  mérlegének  vagy
eredménykimutatdsinak szdmmal megjelSlt sorainak 10%-4t, de minimum az 250
millié forintot meghaladjak.

(9) A szamviteli elszdmolas és az értékelés szempontjabol jelentés dsszegii eltérésnek

mindsil:

a) A bekeriilési (beszerzési) érték részét képezi a tényleges szamlazds vagy kés6bbi
modositasbol eredd kiilonbozet, ha az jelentds (Szt. 47. § (9) bekezdés). Az
Egyetem jelentdsnek tekinti az addig elszamolt bekertilési érték 10%-anal nagyobb
modositast.

b) A terv szerinti értékcsokkenés meghatarozésa soran jelentdsnek tekintendd az
izembehelyezett eszkdz bekeriilési  értékének 20%-at elérd varhato
maradvanyértek.
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2)

h)

(10)

(11

(12)

(13)

A tulajdonviszonyt és hitelviszonyt jelentd értékpapirok értékelésénél jelentésnek
tekintendd a bekeriilési érték 20%-at meghalado érték.

Készletek értékelésénél jelentdsnek tekintendd a bekeriilési értek 20%-at
meghaladé érték.

Kovetelések értékelésénél jelentdsnek tekintendd a kovetelés egyedi értékének
20%-at meghalado érték.

A Kkiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell a bevételek aktiv idobeli
elhatarolasanak, a halasztott raforditasoknak, a koltségek, raforditdsok passziv
idébeli elhatarolasanak, valamint a halasztott bevételeknek a jelentésebb Osszegeit,
azok idébeli alakulasat. [Szt. 90. § (1)] Az Egyetem az érintett mérlegtételek
korében jelentdsnek mindsiti azon tételeket, amelyek egyedileg elérik az adott
mérlegtétel 20%-at.

A kiegészitd mellékletben ismertetni kell a jelentosebb osszegli terven feliili
értékcsokkenés, illetve annak visszairasa elszamolasanak indokait. [Szt. 92. § (2)]
Az Egyetem jelentdsnek mindsiti a terven feliili értékcsokkentést, ha eléri az adott
eszkoz bekertilési értékének 20%-4t.

A kiegészitd mellékletnek tartalmaznia kell az értékesités nettd drbevételét f6bb
tevékenységi bontdsban, amennyiben az egyes tevékenységek, szolgéltatdsok
jelentSsen kiilonboznek egymastol. [Szt. 93. § (1)] Az Egyetem jelentdsnek itéli
meg, ha a tevékenységek mas TEAOR fécsoportba tartoznak.

A kiegészitd mellékletben jogcimenként részletezni kell az igénybevett
szolgaltatasok koltségeinek jelentés tételeit. Az Egyetem jelentésnek tekinti az
igénybevett szolgaltatasokon beliil a legaldbb 20%-os ardnyt képviseld szolgaltatasi
koltségtipusokat.

A szamviteli elszamoldas, az értékelés szempontjabol lényegesnek mindsiil az a
mérték, melynek valos vagy lehetséges hatdsa jelentds mértékd. Ezen hatdst el nem
ér6 mérték nem tekintendd lényegesnek.

A megbizhat6 és valds Osszképet befolyasold lényeges informdaciok a szervezeti
valtozasok, (amennyiben azok a gazdélkodast érintik), szokasos és rendkiviili
események mindsitése (a lényeges véltozds megitélése a gazdasagi féigazgato
hatéskorébe tartozik, dontésté] fliggden a szamviteli politikdban a valtozasokat at kell
vezetni), értékelési moédok valtozasa.

Minden esetben jelentds Osszegii eltérésnek kell tekinteni a kiildnbozetet, ha a
valutapénztarban 1évé valuta, a killfsldi pénzértékre sz6l6 kovetelés, aktiv pénziigyi
elszamolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv pénziigyi elszamolast is)
mérlegfordulénapi értékelésekor az iizleti év mérlegfordulonapjara vonatkozo
devizaarfolyamon éatszamitott forintérték és az értékelés elétti konyv szerinti érték
kozotti kiilonbdzet 6sszege meghaladja az értékelés eltti konyv szerinti érték 20%-
at, vagy a 100.000 Ft-ot.

Az Egyetemnél jelentds 6sszegli hibanak mindsiil, ha a hiba feltarasanak évében az
ellendérzések sordn — ugyanazon évet érintden — megallapitott hibak, hibahatasok
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(14)

(15)

(16)

(17)

(18)

(19)

(20)

21

(22)

eredményt, sajat tokét noveld-csokkentd értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen)
dsszege meghaladja az ellendrzott lizleti év mérlegfoosszegének 2%-at.

Nem jelentds dsszegii a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kiilénb6zo ellenérzések
sordn, egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak és
hibahatasok — sajat t0két és tartalékokat ndveld-csokkentd — (eldjeltd] fiiggetlen)
értékének egyiittes Osszege nem haladja meg az ellenérzott tzleti év
mérlegfoosszegének 2%-at.

Az eléz6 év(ek)et érintd hibdkat fiiggetleniil attol, hogy azok jelentds dsszegliek vagy
sem, a hiba megallapitasanak évében kell a foly6 évi konyvelésben elszdmolni.

Amennyiben a hibak és hibahatdsok Osszessége jelentos 6sszegii, akkor az el6zo,
elfogadott beszamol6val lezart Gizleti évre vonatkozé hibakat és hibahatdsokat, a
mérleg és eredménykimutatas targyévi adataitol elkiilonitetten kell a beszamoloban
szerepeltetni.

Az ellenérzés soran a mérlegkészités idépontjaig megallapitott — az eldz6 iizleti
év(ek)re vonatkozo — jelentds dsszegli hibak elkiilonitetten kimutatott eredményre
gyakorolt hatdsénak 8sszegét az eredménytartalékot noveld-csokkentd tételként a
hiba megallapitasanak iizleti évében kell elszdmolni.

Tartdssag értelmezése: Amennyiben jogszabély, vagy a Szamviteli politika mas része
eltérbéen nem rendelkezik, ugy tartosnak mindsiil a multbeli tények és a jovébeni
véarakozasok alapjan, egy éven (365 naptari napon) tuli id6intervallum, valamint —
fennallasinak idétartamabél fiiggetlenil — ha a koriilmény az értékeléskor a
rendelkezésre 4116 informaciok alapjan véglegesnek tekinthetd.

Kivételes nagysagli bevétel az egy gazdasagi eseménybdl (szerzddésbol), vagy
koltségvetési bevételi jogeimbol eredd bevétel, amely eléri vagy meghaladja az
Egyetem adott évre vonatkoz6 eredménykimutatasidban megjelend 6sszbevételének
10%-at.

Kivételes eléfordulasi bevétel minden olyan bevétel, amely az Egyetem
miikdésével nincs szoros dsszefliggésben vagy kozvetlen kapcsolatban, rendszeres
fizletmenetén kiviil esik, a bekdvetkezése eseti jellegil, és meghaladja az Egyetem
adott évre vonatkoz6 eredménykimutatasaban megjelend dsszbevételének 5%0-at.

Kivételes nagysagu koltség, raforditds az egy gazdasagi eseménybdl (szerz6désbol),
vagy koltségvetési kiadasi jogeimbdl eredd koltség, raforditds, amely eléri vagy
meghaladja az Egyetem adott évre vonatkozé eredménykimutatdsaban megjelend
Osszes koltségének, raforditasanak 10%-at.

Kivételes eléfordulasu koltség, raforditas minden olyan koltség, vagy réforditas,
amely az Egyetem miikédésével nincs szoros Osszefiiggésben vagy kozvetlen
kapcsolatban, rendszeres iizletmenetén kiviil esik, a bekovetkezése eseti jellegti, és
meghaladja az Egyetem adott évre vonatkoz6 eredménykimutatdsdban megjelend
Osszes koltségének, raforditasanak 5%-at.

14.§ A KOLTSEGEK ES KIADASOK ELSZAMOLASA

Az Egyetem minden kiadast kozvetlen koltségként szamol el az 5. szamlaosztalyban,
a 6. és 7. szamlaosztalyt nem haszndlja.
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15.§ AZ EVES ZARAS ES BESZAMOLO ELKESZITESENEK SZABALYAI

(1)

@)

3)

C)

()

(©)

Q)

®

®
(10)

an

Az Egyetem miikodésérdl, vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetérdl, az tizleti év
konyveinek lezdrasat kovetden az iizleti év utolso napjaval a jogszabélyokban
meghatérozottak szerint beszamolot koteles késziteni, melyet a hely és a kelet
feltiintetésével a rektor és a gazdasagi féigazgatd koteles alairni.

A beszamold elkészitése a Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosig feladata. A
konyvvizsgalé altal feliilvizsgalt beszdmolot a gazdasagi foigazgatd terjeszti a
fenntarto6 felé.

Az Egyetem éves beszamoléjat az Alapitd okirat szerint felallitott Kdzhasznu
Feliigyel6 Bizottsag tajékoztatisa mellett a Fenntarté fogadja el.

A Szt.-ben meghatérozottak alapjan az Egyetem éves beszamol6t készit, mely a Szt.
értelmében mérlegb6l, eredménykimutatasbol és kiegészitd mellékletbol all.

Az Egyetem, mint kdzhasznu szervezet a Civil tv. alapjan koteles a beszamold
jovahagyéasaval egyidejiileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a
beszamoldval azonos moédon kételes jovahagyni, letétbe helyezni és kozzétenni. A
beszamoldba, a kozhasznusagi mellékletbe barki betekinthet, és abbol sajat
koltségére masolatot készithet.

A beszamold készitése soran biztositani kell a kozhasznii és a vallalkozasi
tevékenységbdl szarmazo bevételek, koltségek, raforditasok, valamint a vallalkozasi
tevékenység adozas eldtti eredményének elkiilonitetten torténdé bemutatasat is.

Az Egyetem beszdmoléja magyar nyelven kerill Osszeéllitasra, funkcionalis
pénzneme a magyar forint. A Szt. rendelkezései szerint az Egyetem az éves
beszamol6jaban az adatokat ezer forintban adja meg.

A mérleg tagolasat a Szt. 1. szdmu melléklete alapjan az ,,A” véltozat szerint allitja
Ossze az Egyetem.

Az eredménykimutatast az Egyetem 6sszkoltség eljarassal késziti el.

A mérlegkészités idépontja a mérleg egyes tételeihez kapcsolddéan meghatarozott
azon — az tzleti év mérlegfordulonapjat koveté — id6pont, amely idépontig a
megbizhato és valés vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges értékelési feladatokat
el lehet és el kell végezni.

A mérlegkészités id6pontja az lizleti év mérlegfordulénapjat kovetd év marcius 31.
napja.

16.§ KIEGESZITO MELLEKLET TARTALMA

)

A kiegészitd mellékletbe azokat a szamszer(i adatokat és szoveges magyardzatokat
kell megjeleniteni, amelyeket a Szt. eldir, tovabba mindazokat, amelyek az Egyetem
vagyoni, pénziigyi és jovedelmi helyzetének, mikddése eredményének megbizhato
és valés bemutataséhoz az egyetemi vezetdk, valamint a fenntarté szamara — a
mérlegben és az eredménykimutatdsban szereplékon tilmenden — sziikségesek. A
kiegészité mellékletben be kell mutatni a sajatos tevékenységgel kapcsolatos — mas
jogszabalyban el6irt — informéaciokat is.
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(2) A kiegészitd mellékletben szerepls, a mérleghez és az eredménykimutatashoz
kapcsolédo adatokat, magyarazatokat abban a sorrendben kell bemutatni, ahogyan a
tételek a mérlegben és az eredménykimutatasban szerepelnek.

©))

Tartalmilag a kiegészité melléklet jellemzéen a kovetkezé f6bb elemeket
tartalmazza:

a) Altalanos rész:

b)

d)

aa)
ab)
ac)
ad)
ae)
af)
ag)
ah)
ai)
aj)

ak)

al)

am)
an)
a0)
ap)

az Egyetem bemutatésa,

az lUzleti év gazdalkodasanak koriilményei,

a beszamolo nyilvanossaga, kézremikodoi,

a konyvvezetés maodja, a kényvvezetés pénzneme,

alkalmazott szamviteli szabalyok,

a szamviteli politika targyévi valtozasa,

a beszamolé valasztott formaja és tipusa, pénzneme,

a mérlegkészités idopontja,

a jelentos osszegll hibak, kiilonbozetek értelmezése,

a devizas tételek értékelése, alkalmazott devizadrfolyam, devizas
értékelések valtozasa,

az értékcsokkenési leiras elszamoldsa, moédja, kis értékil eszkozok
értékcsokkendsi lefrasa, nem jelentés maradvanyérték, terven feliili
értékesokkenés elszamoldsa, értékcsokkenési leirds elszdmolasanak
véltozésa,

az értékvesztések elszamolasa, visszairasok alkalmazasa,

céltartalék képzése, vagy elmaradasanak magyarézata,

az értékelési szabalyok egyéb valtozasai,

leltarozasi szabalyok és azok évkozi valtozasai,

pénzkezelési szabalyok és azok évkdzi valtozasai.

Elemzések:

ba)
bb)
bc)
bd)
be)
bf)

adatok valtozasa,
mérlegtételek megoszlasa,
vagyoni helyzet,

likviditas és fizetoképesség,
jovedelmezdség,

cash-flow.

Meérleghez kapesolodo kiegészitések:

ca)
cb)
cC)
cd)
ce)
cf)
cg)
ch)
ci)
cj)
ck)
cl)

Osszehasonlithatosag, 6ssze nem hasonlithaté adatok,

meérleg tagolasa, mérlegen kivilli tételek,

befektetett eszkdzok bruttd és nettd értékének alakulasa,
elszamolt értékcsokkenés alakuldsa (terv szerinti és terven feliili)
forgbeszkozok alakuldsa,

kovetelések alakulasa,

aktiv id6beli elhatarolasok osszetétele, alakuldsa,

sajat toke bemutatasa, elemeinek valtozasa,

céltartalékok alakulasa,

kotelezettségek alakulasa,

halasztott bevételek, halasztott raforditasok jelentdsebb dsszegeit,
passziv id6beli elhatérolasok Osszetétele, alakulasa.

Eredménykimutatashoz kapcsolodo kiegészitések:

da)
db)

el6z6 évek modositasa,
bevételek alakulasa,
18
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dc) kivételes nagysagl vagy eléfordulast bevételek, koltségek és raforditasok
bemutatasa,

dd) kapott timogatasok bemutatasa,

de) koltségek alakulasa,

df) igénybe vett szolgaltatdsok bemutatasa,

dg) pénziigyi bevételek és raforditasok bemutatasa,

dh) téarsasagi ado megallapitasa,

di) eredmény alakulasa,

dj) eredményhez kapcsol6do egyéb sajatossagok.

e) Tajékoztatd adatok:

ea) tokemiiveletekhez kapcsolodé tételek,

eb) minden olyan gazdasigi tarsasag nevét és székhelyét, jegyzett tokéjének
Osszegét, vezetd tisztségviseldjének jarandosagat, ahol az Egyetem
tobbségi befolyassal rendelkezik,

ec) atalakuldshoz, egyesiiléshez, szétvalashoz kapcsolodo tételek,

ed) vezetd tisztségviselok bemutatasa,

ee) vezetd tisztségviselOk dijazasa, eldlegeik, kolesoneik,

ef) kiemelt juttatasok,

eg) konyvvizsgaldi dij,

eh) bér és 1étszam adatok,

ei) kornyezetvédelem, veszélyes hulladékok kezelése,

¢j) amegbizhatd és valos dsszképhez sziikséges tovabbi adatok,

ek) akutatas és a kisérleti fejlesztés targyévi koltsegei.

Azon tételek esetében, ahol a bemutatést jogszabdly elditja, de a beszdmolé ahhoz
kapcsolédoan tételt nem tartalmaz, a nemlegesség tényét a kiegészitd melléklet
tartalmazza.

17.§ A KOZHASZNUSAGI MELLEKLET TARTAMA

(1)

@)

€)

A kozhaszniisagi melléklet, mint a kézhasznu tevékenység végzése, a kozhasznusagi
kovetelményeknek megfeleld gazdalkodas, valamint a megfelelé erforras és a
megfelel6 tarsadalmi tamogatottsag dokumentuma.

Az Egyetem — mint kozhasznu szervezet — koteles a beszdmol6 jovadhagyédsaval
egyidejlileg kozhasznusagi mellékletet késziteni, amelyet a beszdmol6val azonos
modon koteles letétbe helyezni.

Kozhasznusagi melléklet tartalma:

a) az Egyetem azonosito adatai;

b) targyévben végzett alapcél szerinti és kozhasznu tevékenység bemutatasa;

¢) cél szerinti juttatasok kimutatésa;

d) vezetdi tisztségviselknek nyujtott juttatas;

e) valamint a kdzhasznusag feltételeinek valo megfelelés megillapitaséhoz
szitkséges adatok, mutatok.
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18.§ A KONYVVITELI ZARLAT SZABALYAI

(D

@

&)

“

&)

Az Egyetem a konyvviteli szamlakbol a konyvviteli zarlat soran, de legalabb a
beszamolo elkészitését, valamint a mas jogszabalyokban el6irt, a szamviteli adatokon
alapulé adatszolgaltatds teljesitését megel6zben, annak aldtdémasztdsira fokonyvi
kivonatot koteles késziteni.

A szamviteli bizonylatok kényvekben t6rténd rogzitésének iitemezését az el6irdsok
szerint, a zarlati és értékelési feladatok (igy killondsen az egyeztet€sek, az
értékelésbil ered6 tételek, az tizleti évek kozott 4thuzodo tételek, valamint az éves
elszamolasu tételek meghatarozasa és konyvviteli elszamoldsa) litemezését pedig a
beszamol6 dsszeallitdsahoz alkalmazkodva kell végrehajtani.

Havi zarlatot kell késziteni a targyhot kévetd hénap 15. napjaig. A havi zarlat
feladatai:

a) a megfeleld fokonyvi szamldk egyenlegének egyeztetése a havi utolso
bankszamlakivonat adataival;

b) a fékényvi pénztar szamla egyenlegének egyeztetése az utolsd pénztarjelentés
adataival;

¢) analitikus konyvelési felad4sok, ,,vegyes” konyvelések;

d) a befektetett eszkdzok f6konyvi és analitikus nyilvantartisanak egyeztetése;

€) aterv szerinti értékcsokkenés elszamolasa;

f) AFA-val kapcsolatos elszdmoléasok;

g) személyi jellegii raforditasokkal sszefiiggd elszamolasok.

Negyedéves zarlatot kell késziteni a targynegyedévet kovetd hénap 15. napjaig. A
negyedéves zarlat feladatai:

a) ahavi zarlati feladatok végrehajtasa;

b) sziikség szerint a terven felili értékcsokkenés Osszegének elszamolasa;

c) kovetelések és kotelezettségek fokonyvi és analitikus nyilvantartdsanak
egyeztetése;

Eves zarlatot kell késziteni évente a mérlegkészités idopontjaig. Az éves zarlathoz
sorolhat6 feladatok:

a) havi és a negyedéves zarlati feladatok végrehajtasa;

b) forduldnapi leltarozashoz kapcsolodo elszamolasok;

¢) idobeli elhatarolasok elszamolésa;

d) behajthatatlan k6vetelések elszamolasa;

e) koltségszamlak zarasa;

f) eszkoz-és forrasszamlak zéarasa;

g) korrekcios tételek elszamolasa;

h) kiegészitd, helyesbitd, technikai szamlék zarasa;

i) aktiv és passziv id6beli elhatarolasok elvégzése;

j) kozvetett koltségek felosztdsa a kontrolling rendszerben.
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19.§ ANYITO RENDEZO TETELEK NYILVANTARTASI SZABALYAI

Evnyitas keretében elvégzendd feladatok:

a) az 1-4. szamlaosztaly fokonyvi szamlainak nyitéasa;
b) akoltségek és bevételek idébeli elhatarolasanak feloldasa;
¢) az eredmény atvezetés az eredménytartalék szamlara.

20.§ A MERLEG ALATAMASZTASA LELTARRAL

(D

@)

&)

A leltir egy olyan nyilvantartas, amely tételesen és ellenérizheté méodon tartalmazza
az Egyetem mérlegfordulénapjan meglévo eszkozeit és forrdsait mennyiségben é€s
értékben egyarant kimutatva. Elsdleges célja a mérlegtételek valodisaganak
alatdmasztasa, valamint a bizonylati fegyelem ellendrzése és megszilarditasa,
tovabba a kdnyvelés helyességének ellendrzése €s a tulajdon védelme.

A kényvek iizleti év végi zarasahoz, a beszamold elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatimasztasahoz olyan leltart kell 6sszeallitani és a Szt. el6irasai szerint megdrizni,
amely tételesen, ellenbrizhett modon tartalmazza az Egyetemnek a
mérlegfordulénapjan meglévé eszkozeit és forrasait mennyiségben és értékben. Ezen
kotelezettség teljesitése keretében az Egyetemnek a fokonyvi konyvelés és az
analitikus  nyilvantartisok  adatai kOzotti  egyeztetést az lizleti ev
meérlegfordulonapjara vonatkozdan el kell végeznie.

A leltdrozas részletes szabalyait a Leltarozasi és Leltarkészitési Szabélyzat
tartalmazza.

21.§ KONYVVIZSGALAT

(D

)

€)

A fliggetlen konyvvizsgalé feladata az éves beszamoloé valodisiginak és
szabalyszerliségének (a mérleg, az eredménykimutatds, a kiegészité melléklet)
feliilvizsgélata, az Szt. és az Alapité okirat eldirdsai betartdsanak ellendrzése, €s
ennek alapjan az éves beszamolordl a konyvvizsgilé allasfoglalasat tiikrdz6
vélemény kialakitasa, a fiiggetlen kényvvizsgaloi jelentés elkészitése.

Az allandé kényvvizsgalé megbizasa, visszahivasa és dijazasanak megallapitasa az
Egyetem hataskore.

Az Egyetem az éves beszamolGjanak kiegészité mellékletében a kényvvizsgalati
kotelezettségre kiemelten és egyértelmilen utal, tovabba bemutatja:

a) a targyévi lizleti évre vonatkozé beszamold kdnyvvizsgalatival megbizott
konyvvizsgald adatait;

b) akonyvvizsgalo altal felszamitott dijat;

¢) a konyvvizsgalo altal a targyévi iizleti évben az egyéb bizonyossigot nyujto
szolgaltatisokért, az addtandcsaddi szolgaltatdsokért és az egyéb, nem
konyvvizsgaloi szolgaltatasokért felszamitott dijakat kiilon-kiilon dsszesitve.
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22.§ NYILVANOSSAGRA HOZATAL, KOZZETETEL

)

@

Az Egyetem fenntart 4ltal elfogadott éves beszdmoldt, a kényvvizsgaldi zaradekkal
vagy a zaradék megadédsdnak elutasitasat is tartalmazé fiiggetlen konyvvizsgaloi
jelentéssel egyiitt az adott fizleti év mérlegfordulonapjat kovetd 6tddik honap utolso
napjaig letétbe helyezi, ugyanolyan formaban és tartalommal (szdvegezésben), mint
amelynek alapjan a konyvvizsgal6 az éves beszamolot feliilvizsgalta.

Az Egyetem kozzétételi kotelezettségének Rendeletben meghatarozott médon tesz
eleget. A kozzétételi kotelezettség kiterjed a beszamold, valamint kdzhasznisagi
melléklet Egyetem honlapjan torténd elhelyezésére is. Az Egyetem honlapjan
kozzétett adatok folyamatos megtekinthetGségét legalabb a kozzétételt kovetd
masodik iizleti évre vonatkozé adatok kozzétételéig biztositja az Egyetem.

23.§ BIZONYLATIELV ES BIZONYLATI FEGYELEM

(M

@

3)

4

®)

Minden gazdasagi miiveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani.
A gazdasagi események folyamatat tiikkr5z6 Osszes bizonylat adatait a kényvviteli
nyilvantartasokban rogziteni kell.

A szdmviteli nyilvantartasokba csak a szabalyszertien killitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi
eseményre vonatkozéan a kényvvitelben rogzitendé és a mas jogszabalyban elbirt
adatokat a valésagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet — hiba esetén —
elbirasszertien javitottak.

A fékonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fiiggetleniil az adathordozok fajtajatol, a
feldolgozas (kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A beszamolot, valamint az azt alatAmaszto leltart, értékelést, f6kdnyvi kivonatot,
tovabba a naplofokonyvet, részletez6 nyilvantartisokat, a kapcsolatos iratokat,
bizonylatokat, valamint az azokat alatdmaszto leltart, értékelést, fokonyvi kivonatot,
tovabba a naplofokonyvet, vagy mdas, a toérvény koévetelményeinek megfeleld
nyilvantartast olvashaté formaban legalabb 10 évig kell meg0rizni, elektronikus
adathordozokat és a feldolgozéasukra alkalmas rendszereket (gépeket, programokat)
10 évig kell archivalni, megdrizni.

A bizonylatokra vonatkozé részletes el6irasokat a Bizonylati Szabalyzat tartalmazza.
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