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RENDELKEZESE

a Reprezentaciés Szabalyzat kiadasarol

A Magyar Testnevelési és Sporttudoményi Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és
Mukodési Szabalyzatanak 1. rész (Szervezeti €s Miik6dési Rend) 58. § (5) bekezdése alap-
jan — figyelemmel a személyi jovedelemadordl szold 1995. évi CXVIL. térvényre (Szja tv.),
rendelkezéseire — a reprezentécios kiadasok elszdmolasanak rendjét a kovetkezok szerint hata-

rozom meg:

1.§

Az Egyetem Reprezentaciés szabdlyzatat az 1. sz melléklet tartalmazza.

2.§

Jelen rendelkezés 2026. marcius 16-4n 1ép hatdlyba, ezzel egyidejileg az 1/2022. (X.12.)
szamu gazdasagi foigazgatoi rendelkezés hatdlyat veszti.

Budapest, 2026. marcius 16.

Elektronikusan alairta:

L
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Kerek Istvan
gazdasagi foigazgatd sk.



1.sz. melléklet

MAGYAR TESTNEVELESI ES SPORTTUDOMANYI EGYETEM

Reprezentacios
Szabalyzat



1.§ ALTALANOS SZABALYOK

(1) A rendelkezés célja, hogy meghatarozza az Egyetem éves koltségvetése terhére elszamol-
haté reprezentacios kiadasokat, tovabba a reprezentacios kiadasok felhasznélasanak rend-
jét.

(2) A rendelkezés hatalya kiterjed az Egyetem tevékenységének érdekében felmertilt és jova-
hagyott, az éves koltségvetése terhére elszamolhato reprezentacios kiadasokra és iizleti
ajandékozasra.

(3) A rendelkezés értelmében reprezentacio: az Egyetem tevékenységével Osszefliggd lizleti,
hivatali, szakmai diploméciai vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az 4l-
lami, egyhazi iinnepek alkalmaval nyWjtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezveényhez,
eseményhez kapcsolodé szolgaltatds (utazas, szllas, szabadiddprogram stb.) azzal, hogy
az el6z6ek nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatasra vonatkozé dokumentumok és
koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartézkodasi hely és id6, a
tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a szabadid6program ardnya stb.) valos tart-
alma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorlas sérelme akér kdzvetve is megallapithato.

(4) A rendelkezés értelmében lizleti ajandék: az Egyetem tevékenységével osszefliggd iizleti,
hivatali, szakmai kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen
adott termék, nyujtott szolgaltatas, valamint a kizar6lag erre sz6l6 utalvany).

(5) Reklamajandék: olyan logoval, emblémaval ellatott (targyi) ajandék, amely erdsiti a jutta-
t6 ismertségét, hirnevét, népszerliségét, presztizsét, kiildetését.

(6) Béren kiviili juttatasnak nem mindsiil6 egyes meghatdrozott juttatds utan az ad6 az Egye-
met terheli. Ezen juttatasok alapjan jovedelemnek mindsiil a juttatds értéke, ingyenesen
vagy kedvezményesen juttatott termék, szolgaltatas esetén annak szokdsos piaci értéke, il-
letbleg abbol az a rész, amely nem keriil megfizetésre.

(7) Nem mindsiilnek reprezentacids kiadasnak a reprezentaciés esemény lebonyolitdsanak
feltételeit képezd koltségek (terembérleti dij, bemutatd és egyéb eszk6zok hasznalati €s
bérleti dija stb.).

(8) A reprezentici6 és az iizleti ajandék utan az adot és az egészségiigyi hozzéjarulast (tovab-
biakban: kézterhek) az ad6zas rendjérél szolo térvényben eldirt modon és hataridére kell
bevallani, illetve megfizetni.

(9) A konferencia keretében nyujtott vendéglatas koltségei utdn a kozterhek nem az Egyete-
met terhelik, ha annak Osszegét a konferencia részvételi dija mellett tovabbszamldzza a
résztvevonek. A szamlabol a vendéglatas értékének megallapithatonak kell lennie.

2.§ REPREZENTACIOS KERET MEGHATAROZASA, NYILVANTARTASA ES AZ
ELSZAMOLASRA VONATKOZO SZABALYOK

(1) Az Egyetem reprezentaci6 cimén a kvetkezd koltségeket kiilonbozteti meg:

a) vezet6i beosztassal kapcsolatos személyes reprezentacio (tovabbiakban: vezetéi repre-
zentacio);



b) kiilsé és belsé helyszinen megrendezett rendezvényekkel kapcsolatos reprezentécio
(tovabbiakban: rendezvényi reprezentacid), amely alatt a konferencidk, az iinnepségek,
egyetemi évfordulok alkalmabol torténd megemlékezések, a szenatusi iilések, egyéb
kiemelt értekezletek és rendezvények, zarovizsgak, doktori védések, a sajtotajékozta-
tok, valamint a munkaebédeken, munkavacsordkon és egyéb rendezvényeken a proto-
kollaris feladatok ellatasaval kapcsolatban felszolgalt étel és ital koltségeit kell értent;

¢) tUzleti/munka étkezés: a munkakor ellatasahoz, illetve a szervezet szakmai vagy repre-
zentacios tevékenységéhez kapcsolodod vendéglatas keretében térités nélkiil biztositott
étel- és italszolgaltatas a jovahagyott éves koltségvetés mértékéig.

(2) A 3. § (1) bekezdésének a) és ¢) pontjaiban meghatarozott reprezentacios kdltségek el-
szamolasa a keretet felhasznalo szervezeti egység feladata az 1. szamu mellékletek alkal-
mazaséval; a 3. § (1) b) pontban meghatarozott reprezentacios koltségek elszamolasa a
Kommunikaciés és Rendezvényszervezési Igazgatosagon (tovabbiakban KRI) keresztiil
torténik.

(3) A Pénziigyi és Szamviteli Igazgatosagon a juttatdsokrol olyan nyilvantartast kell vezetni,
amelybdl a keretfelhasznalas megallapithatd. A bizonylatokat oly moédon kell kezelni
(megdrizni), hogy azokbdl az eléviilési idén beliil utdlag is megallapithatok legyenek az
adokotelezettségek, illetbleg a mentességek.

(4) Az (5) bekezdés szerinti vezeti beosztassal kapesolatos személyes reprezentacios kerettel
a rektor, a foigazgatok, a rektorhelyettesek, az oktatéasi szervezeti egységeknél az intézet-
igazgatok, a funkcionalis szervezeti egységeknél az igazgatok, a kdzpontigazgatok koziil a
Palyazati Kozpont vezettje, Sportvizsgakozpont vezetdje és a Tovabbképzd Kozpont ve-
zetbje rendelkeznek.

(5) Vezet6i reprezentacios keret:

a) rektor 90 000 Ft/ho;

b) rekt’orhelyettesek, foigazgatok és a nemzetkdzi igaz- 45 000 Ft/ho:
gato

¢) intézetigazgatdk, igazgatok 25 000 Ft/ho;

d) a (4) bekezdésben meghatarozott egyéb vezetok 15 000 Ft/ho.

(6) Rendezvényi reprezentacios keret:

a) ha a fogadast, a munka/iizleti ebédet vagy munka/iizleti vacsorat a rektor adja, ak-
kor 20.000 Ft/f6, ha a rektorhelyettesek vagy a nemzetkozi igazgaté adjak, akkor
15.000 Ft/16;

b) konferencidk, tovabbképzések esetében a gazdasagi féigazgato altal eldzetesen jo-
vahagyott kéltségterv alapjan meghatarozott 6sszeg;

c) szenatusi ilés, illetve a rektor, ltal tartott kiemelt értekezlet, sajtotajekoztatok ese-
tén 2.000 Ft/f6;

d) zarovizsgik, doktori védések esetén a bizottsagi tagok 1étszama utan 3.000 Ft/f6

€) a 3. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatarozott egyéb rendezvény esetén, a résztve-
vOk 1étszama utan 2.500 Ft/f6 (3 6rat meghalado rendezvényesetén).



(7) A (6) bekezdésben meghatarozott normaktol eltérni a gazdasdgi f6igazgatd elézetes enge-
délye alapjan lehet. Az engedélyt a Neptun Beszerzési Modulba (tovébbiakban: EOS) a
beszerzés elinditasakor csatolni kell.

(8) A reprezentacios kiadasok csak az Egyetem nevére kidllitott szdmla ellenében szamolha-
tok el. A szamlahoz a Gazdalkodasi Szabalyzat szerinti meghatarozott teljesitésigazolast
kell csatolni. A vezetdi reprezentaci6 esetében az 1. szamu melléklet szerinti nyilvantartas
tekintendd teljesitésigazolasnak. A vezetdi reprezentacié elszamoldsa soran leadott elsza-
molasi &sszesitd egy masolati példanyat az érintett szervezeti egységeknek meg kell 6rizni
legalabb az adott év végéig.

3.§ A VEZETOI REPREZENTACIO FELHASZNALASARA VONATKOZO
SZABALYOK

(1) A vezetdi reprezentacio a jogosultsdgi évben hasznalhaté fel, az éves keretosszeg nem
1éphetd til, a targyévben fel nem hasznalt keret a kévetkezé évre nem vihet6 4t. A vezet6i
reprezentacios kerettel rendelkezbknek az éves felhasznalasukrdl nyilvéantartast kell ve-
zetniiik. A nyilvantartast legalabb negyedévente le kell adni a Pénziigyi és Szamviteli
igazgatosagra. A 3. § (5) bekezdésében meghatarozott keretosszegek honapok kozott atvi-
hetSk. Az egyetemi bankkértyaval torténd kifizetések esetén a Pénzkezelési Szabalyzatban
foglalt el6irasokat be kell tartani.

(2) Vezetdi reprezentacios koltségként az alabbi, szamlaval igazolt termékek szamothatdk el:
a) asvanyviz;
b) gyiiméleslé, alkoholmentes tiditoitalok;
c) kave, tea;
d) tej, tejpor, siritett tej, tejszin, ndvényi tej stb;
e) cukor, édesitdszer, méz, citromlé;
f) édes és sos aprdsiitemény, pogéicsa;
g) s6s mogyord, ropi, perec stb.;
h) szendvics, szendvicsek készitéséhez sziikséges alapanyagok;
i) zOldség, gyimdlcs;
j) desszert, csokoladé, bonbon, keksz, fagylalt, jégkrém;
k) gongydleg dija (palack; pékart és z6ldség gytimolcs zacsko)
1) hazhozszallitas kdltsége, ha az nem haladja meg a szamla végdsszegenek 5%-at.

(3) A (2) bekezdés k) és 1) pontjaban meghatarozott koltségek a megéllapitott keret terhére
szamolhatok el.

(4) Vezetdi reprezentaicios keret terhére nem szamolhaté el borraval6, valamint SZEP kartyas
vasarlés.

(5) Vezetdi reprezentacios kiadasokra készpénz eloleget legfeljebb az éves keret negyedére
lehet igényelni, azzal a Pénzkezelési Szabéalyzatban foglaltak szerint 30 napon beliil el kell
szamolni. Az egyetemi bankkértydval rendelkez6 vezetok készpénz eléleg felvételére nem
jogosultak.

(6) Ha a vezetdi reprezentacios keretre jogosult vezeté beosztasi munkavallalo jogviszonya
év kézben megsziinik, a részére a targyévben elszamolt §sszegekkel idéaranyosan kell el-
szamolnia.



4.§ RENDEZVENYIREPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASARA
VONATKOZO SZABALYOK

(1) Rendezvényi reprezentacié csak a KRI-n keresztiil igényelhetd a jovahagyott éves kolt-
ségvetés mértekéig.

(2) A Rendezvényszervezési Szabélyzat hatilya ald tartozé rendezvények esetén az abban
foglaltakat is figyelembe kell venni. Egyéb rendezvények, események esetekben a 3. sza-
mu mellékletet kell alkalmazni. A rendezvényi reprezentacids kiaddsok elszamolasa soran
a szamlahoz mellékelni kell a rendezvényen ténylegesen részt vevok névsorat, illetve je-
lenléti ivet, vagy regisztraciot.

(3) Rendezvényi reprezentacios kiadasokra készpénz eldleget legkorabban a rendezvényt
megel6z6 hisz, de legkésdbb tiz munkanappal lehet igényelni a Pénzkezelési Szabalyzat-
ban foglaltak szerint. Az el6leggel a rendezvény befejezését kovetd 6t munkanapon beliil
el kell szamolni.

5.§ UZLETI AJANDEKRA VONATKOZO SZABALYOK

(1) Ajandéktargy beszerzésére csak a KRI-n keresztiil torténhet. Az tizleti ajéndék beszerzésé-
re az 4. § (1) bekezdés elbirdsait alkalmazni kell. Ajandéktargy igénylését a szervezeti
egység az 4. szamu melléklet kitoltésével kezdeményezheti a KRI-n.

(2) Az lizleti ajandéktargy egyedi értéke nem haladhatja meg a minimalbér 25 szazalékat.
(3) Uzleti célu ajandéktargy beszerzésére készpénz elbleget lehet igényelni a Pénzkezelési

Szabalyzatban foglaltak szerint. Az eléleggel a beszerzést koveté 6t munkanapon beliil el
kell szdmolni.

6.§ EUROPAIUNIOS VAGY EGYEB HAZAI ES NEMZETKOZI PALYAZATI
FORRAS FELHASZNALASAVAL MEGVALOSULO RENDEZVENYEK
REPREZENTACIO FELHASZNALASARA VONATKOZO SZABALYOK

(1) Az eurdpai unids vagy egyéb hazai és nemzetk6zi palyazati forras felhasznalasival meg-
valdsulé rendezvények tervezésekor jelen rendelkezés szabalyain til figyelembe kell ven-
ni a palyazati felhivasban foglaltakat. A hazai és ko6zosségi jogszabalyok betartisa mellett
jelen rendelkezés szerint kell eljarni azzal, hogy az adott rendezvényhez rendelt koltségve-
tés alapjan a keret6sszegek thlléphetok. Ebben az esetben az elézetes engedélyeztetés so-
ran fel kell tiintetni a tamogatasi megéllapodas azonositojat és a projekt cimét.

7.§ MELLEKLETEK

(1) A szabélyzathoz kapcsol6d6é nyomtatvanyokat az 1-4. sz. mellékletek tartalmazzak:

1. sz. melléklet: Nyilvantartas a vezetdi reprezentacios keretrdl és annak felhasznalasérol
2. sz. melléklet: Nyilvantartas a reprezentacios keret terhére atadott ajandékokrol

3. sz. melléklet: Igénylblap rendezvényi reprezentacios keret felhasznalasara

4. sz. melléklet: IgénylSlap ajandéktargy beszerzésére a reprezentacios keret terhére
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1.szamu melléklet

ELSZAMOLASI OSSZESITO
a vezetdi reprezentacios keretrdl és annak felhasznilasarol

Iddszak: 20...... év

Igazolom, hogy a szdmladsszesitSben szereplo szamldk a Gazdalkodasi Szabélyzatban megrendeléshez nem

Néwv:

Beosztas: Reprezenticids keret éves dsszege (Ft):

Pénziigyi kézpont: ...6vsorin mar elszimolt dsszeg (Ft):

Ssz | Szmlakele szallité Szhmla szima Penztér/bank Osszeg
hivatkozis (Ft)
Jelenlegi elszamolas dsszesen:
Mindidsszesen:
TELJESITESIGAZOLAS

kotott szolgaltatas(ok) / termék(ek) a kotelezettségvallalasban foglalt feltételeknek (mennyiségben €s
mindségben) megfelelden teljesiiltek, a reprezentacios keret terhére elszamolhatoak.

Déatum:

alafras




2. szamu melléklet

NYILVANTARTAS
reprezentacio keretében atadott ajandékokrol

Szémila kelte: [szamla szama:
Szallito:
Beszerzés targya: Beszerzés mennyisége:
Sez. Ajandékban részesiilé Ajéndék értcke Atadas napja Megjegyzés (Adomentes,
neve, beosztasa (Ft) (éé.hh.nn) adokételes, jogszabalyi hiv. stb.)
Osszesen:

A fent részletezett szamla(ak) osszegét a

ikt. szamom jovahagyott

kérelem alapjan, reprezentacios keret terhére kérem elszamolni. Igazolom, hogy az ajandék(ok) a
nyilvantartas szerint dtadasra kertiltek.




3. szamu melléklet

IGENYLOLAP
RENDEZVENYI REPREZENTACIOS KERET FELHASZNALASARA

A rendezvényt kezdeményez0 és lebonyolitd
szervezet:

Ugyintéz neve, telefonszdma

A rendezvény megnevezése, célja

A rendezvény helye, idépontja:

A tervezett résztvevok létszama:

A rendezvény rendelkezés szerinti besorolasa:

Rendelkezés szerint norma (1 fore):

A rendezvény tervezett Gsszkoltsége:

Pénziigyi kézpont/alap:
Megjegyzés
Budapest, 20...... BV i, hénap ........ nap
igénylo szervezeti egység
vezetbje
Jovahagyom:

kommunikacids és rendezvényszervezési igazgatod




4. szamu melléklet

IGENYLOLAP
AJANDEKTARGY BESZERZESERE A REPREZENTACIOS KERET TERHERE

Az ajandékozast kezdeményez6 és lebonyolitd
szervezet:

Ugyintézd neve, telefonszama:

Ajandékozas célja, ajandékozasi alkalom megje-
16lése:

Kedvezményezett neve, beosztasa:

Az ajandéktargy megnevezése:

Az ajandék tervezett koltsége:

Atadas tervezett idépontja: helye:

Pénziigyi kézpont/alap:
Megjegyzés:
Budapest, 20...... €V it hénap ........ nap
igényld szervezeti egység
vezetdje
Jévahagyom:

kommunikacios és rendezvényszervezési igazgatod
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