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A Magyar Testnevelési és Sporttudomanyi Egyetem palyazatot hirdet
a
Tanulmanyi Hivatal
szervezeti egységbe
tanulmanyi Neptun ligyintézé
munkakér betoltésére
A jogviszony idGtartama: Hatarozatlan idejd
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd (napi 8 ora)
A munkavégzés helye: 1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

A munkakérbe tartozo fébb feladatok:

A hallgaték Neptun rendszerben tarolt adatainak kezelése

A tanulmanyi iigyintéz6k Neptunnal kapcsolatos munkdjéanak tdmogatasa

A tanulményi adatokkal kapcsolatos szlrések készitése, tanulmanyi adatok rendszeres
ellenGrzése, javitasa

Didkhitellel, didkigazolvany-iigyintézéssel, dsztondij-kifizetésekkel kapcsolatos szlirések
készitése

Atsorolashoz kapcsolédé adattéblak létrehozasa, allamilag elhasznalt félévek

lekérdezése

UniPoll kérdéivfeliilet kezelése

Zarévizsgaval kapcsolatos beallitasok, oklevélnyomtatds, oklevélmdsodlatok, javitdsok
elkészitése, igazolasok kiaddsa

Jogeldd intézményhez kapcsolddé archiv adatok kezelése

Kifogds vizsgalatban valé részvétel

Egylttm(ikodés mas szervezeti egységekkel

Palyazati feltételek:

Min. kozépfoki végzettség (érettségi)

Min. B2 szint{i angol nyelvtudas irasban és széban

Biintetlen elGélet és cselekviképesség

MS Office (kiemelten outlook, excel, teams) felhasznaldi szint{ ismerete
Felhasznaloi szintii szamitastechnikai ismeretek

Onallé munkavégzés

Terhelhetdség, kitartas, pozitiv hozzaallas

Szolgaltatd szemliélet, nyitott személyiség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

Neptun rendszer ismerete

Poszeidon iktatérendszer ismerete

Sportszervezeteknél vagy  felsGoktatas  terilletén  (intézményben, testiiletben,
kdzigazgatasban) szerzett munkatapasztalat szerzett munkatapasztalat



Amit ajanlunk:

e pozitiv, baratsagos légkor

e versenyképes juttatasi csomag és béren kiviili juttatasok

e csaladbarat munkahely

e szinvonalas egyetemi kdrnyezet

¢ sajat sportkomplexumunkban széleskorii sportolasi lehetfség

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e Részletes szakmai &néletrajz

e Motivacids levél

e Harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy igazolas erkdlcsi bizonyitvany
igénylésérdl

A palyazat kiirasanak ideje: 2026.03.25.
A palyazat beérkezésének hatarideje: 2026.04.15.
A palyazat elbiralasdnak hatarideje: 2026.04.17.

A beérkezett palyazatok elbirdldsa folyamatosan, beérkezési sorrendben torténik. A munkakdr az elsé
alkalmas pélyazéval betdltésre kerdl.

A palyazatok benyujtasanak modja:
e-mailben a humanpolitika@tf.hu e-mail cimre. A pélydzat azonosité szamat (TE/HR/{46/2026) és a
megpalyazott munkakdr megnevezését a targy rovatban kérjik feltiintetni.

A palyazat elbirdlasdnak mddja, rendje:
A TF szervezeti és m(ikddési szabalyzataban és a foglalkoztatasi kovetelményrendszerben rogzitettek
szerint.

A palyazatokat bizalmasan, valamint a hatdlyos adatvédelmi jogszabdlyoknak megfelel§en kezeljiik.

Budapest, 2025. marcius 25.

Engedélyezé:

serny
munkaltatéi jogkor



