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Kozbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata
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A Kuratérium elfogadta a 6/2022. (1. 28.) szamu hatarozataval.
A Kuratérium modositotta a 28/2025 (IV.29) szamu hatarozatéval.
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I. fejezet Altalénos rész
§ Preambulum

A kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1)
bekezdése, valamint a Testnevelési Egyetemért Alapitvany (a tovabbiakban: Alapitvany)
Kuratériuma az alabbi Beszerzési és Kozbeszerzési Szabélyzatot (a tovéabbiakban:
Szabalyzat) fogadta el.

A Szabalyzathoz kapcsolodd jogszabalyok kiilondsen a kozbeszerzésekrol szolo 2015.
évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.), a Polgéri T6rvénykonyvrél szolé 2013. évi
V. térvény (Ptk.), az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CXL. térvény
(Akr.), a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény, valamint a vonatkozoé Korm. rendeletek
és az egyéb hatalyos jogszabalyok.

1. § A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza az Alapitvany beszerzési és kozbeszerzési
eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak és belsd ellendrzésének rendjét. Rogziti az
Alapitvany nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek
felelosségi korét, a beszerzési és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét.
Meghatirozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy(eke)t, szervezeti
egységeket, testiilet(ck)et.

A szabélyzat célja tovabba, hogy az (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden atfogéan
szabalyozza a kdzbeszerzési és az egyéb beszerzési eljarasokkal, versenyeztetésekkel
kapcsolatos eldirasokat.

2. § A Szabalyzat hatalya

A Kbt. hatalya kiterjed az Alapitvanyra, mint a Kbt. 5. § (1) bekezdés c), €) pont szerinti
ajanlatkérd szervezetre.

A Szabalyzat targyi hatdlya egyrészt kiterjed minden olyan, a Kbt. hatélya al4 tartozo —a

Kbt.-ben eldirt kozbeszerzési targyat képezd és kivételi korbe nem tartozé -
drubeszerzés, épitési beruhdzas, épitési koncesszi0, szolgaltatds és szolgaltatdsi
koncesszid beszerzésére, ahol az Alapitvany jar el ajanlatkéréként és a kozbeszerzés
értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti, illetve az unids
kozbeszerzési értékhatarokat, valamint — az Alapitvany onkéntes csatlakozisa esetén — a
kdzpontositott kézbeszerzési korbe tartozo beszerzésekre.

A Szabalyzat tirgyi hatdlya kiterjed tovabba azokra a beszerzésekre is, amelyeket az
Alapitvany, mint ajanlatkérd folytat le, azonban az adott beszerzés értéke a nemzeti,
illetve az unios kozbeszerzési értékhatért nem éri el, vagyis a beszerzést nem a Kbt. altal
eldirtak szerint kell lefolytatni.
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(4) Az Alapitvany szervezeti egységei a 1l. fejezet szerinti beszerzések esetében kotelesek a
jelen Szabalyzatban, a III. fejezet szerinti beszerzések esetében pedig a Kbt. és a jelen
Szabélyzatban foglaltak szerint eljarni. A Kbt.-ben, illetve a jelen Szabélyzatban
foglaltaktél eltérni kizardlag abban az esetben lchetséges, ha azt a Kbt. és a jelen
Szabalyzat kifejezetten megengedi.

(5) Az épitési koncesszid, szolgaltatasi koncesszié targyi, valamint a tervpalyazati eljarasok
Szabélyzattd] eltérd szabalyait — a feladat specialitasara és ritka el6fordulasara tekintettel
— az adott, ilyen targyu eljarisok meginditasakor egyedi eljarasrendbe kell foglalni,
osszhangban a Kbt. vonatkozo bekezdéseivel. Az eljards soran alkalmazandd egyedi
eljarasrendet, amennyiben az ilyen tipusu eljarasok lefolytatasakor erre igény merill fel,
az eljaras eldkészitése soran — minden egyéb feladatot megeldzden a Titkdrsag allitja
Ossze, és a Kuratorium hagyja jova.

(6) Palyazati tamogatasbol megvalosulé beszerzés esetén az eljards sordn a jelen
szabélyzatban foglaltakon till a vonatkozé jogszabalyokban, a palyazati felhivasban es
utmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni.

3. § Alapfogalmak

A Szabalyzat értelmezése szempontjabol kiilonosen az alabbi alapfogalmak meghatarozasa
lényeges:

Ajanlat: ajanlatkérd irasbeli felhivasara az ajanlattevé irasbeli jognyilatkozata, amely
tartalmazza a megko6tend6 szerz6dés lényeges elemeit.

Ajanlatkéré: a Szabalyzat hatalya ala tartoz6 valamennyi (kz)beszerzési eljarés tekintetében
az Egyetem.

Ajanlattevo: az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a (koz)beszerzési eljdrasban ajanlatot nyujt
be.

Becsiilt érték: a (koz)beszerzés megkezdésekor, annak targyaért az adott piacon altalaban
kért vagy kinalt — altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott, a Kbt. 16-20. § -ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatas.

Beszerzési eljaras: a Szabalyzat alkalmazésaban beszerzési eljardsnak tekintend6 a
mindenkor hatélyos Kbt. hatalya ala nem tartozo beszerzeés.

Beszerzési igény: éarubeszerzésre, szolgaltatds megrendelésre, szolgaltatdsi koncessziora,
épitési beruhazasra, épitési koncessziéra iranyulo, az Alapitvany miikodése, feladatainak
elvégzése soran felmeriild szitkséglet, valamint az Alapitvany részére nyujtott / elnyert
tAmogatdsokban szerepld egyéb sziikséglet.

Gazdasagi szereplé: barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég, vagy személyes
joga szerinti jogképes szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve
amely a piacon épitési beruhdzasok kivitelezését, aruk széllitisat vagy szolgaltatasok
nyujtasat kinalja.

Igénybejelentd szervezeti egység: az Alapitvany beszerzési eljarast és erre vonatkozo
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egysége.

Keretszerzodés: Az Alapitvany 4altal egy meghatarozott arucsoport, illetve azonos
szolgaltatisok beszerzésére, hatarozott idtartamra kotott megéllapodas, amely értek- vagy
mennyiségkeretet tartalmaz.
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Keretmegallapodas: egy vagy tobb ajanlatkérd és egy vagy tobb ajanlattevd kozott 1étrejott
olyan megallapodas, amelynek célja, hogy régzitse egy adott idoszakban kozbeszerzésekre
iranyuld, egymdssal meghatdrozott modon kotendd szerzodések lényeges feltételeit,
kiilonodsen az ellenszolgéltatas mértékét, és ha lehetséges, az eléiranyzott mennyiséget.
Kotelezettségvallalds: a Szabalyzat alkalmazisaban kotelezettségvallalasnak mindsiil az
Alapitvany Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban meghatarozott kotelezettségvallalas.
Kozbeszerzési eljards: a mindenkor hatalyos Kbt. rendelkezései alapjan lebonyolitott
beszerzés, amennyiben az adott beszerzés nem tartozik torvényben meghatarozott kivételi
korbe.
Kozbeszerzési dokumentum: minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkéré a
kozbeszerzés vagy a koncesszi6 targya, illetve a k6zbeszerzési vagy koncesszids beszerzési
eljaras leirasa vagy meghatdrozasa érdekében hoz létre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilondsen az eljarast meghirdeté hirdetmény, az eljardst meghirdetd
felhivasként alkalmazott elozetes tajékoztaté, miszaki leirds, ismertetd, kiegészito
tajékoztatds, javasolt szerzOdéses feltételek, a gazdasagi szereplok altal benyujtandé
dokumentumok mintéi, részletes artablazat vagy arazatlan koltségvetés.
Kozbeszerzés elokészitése: az adott kozbeszerzési vagy koncessziés beszerzési eljaras
megkezdéséhez szitkséges cselekmények elvégzése, igy killonosen az adott kdzbeszerzéssel
kapcsolatos helyzet- és piacfelmérés, eldzetes piaci konzultdcié, a kozbeszerzés becsiilt
értékének felmérése, a kdzbeszerzési dokumentumok elokészitése.
Kozbeszerzés megkezdése: a kozbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast meginditd
vagy meghirdeté hirdetmény feladdsanak idépontja, a hirdetmény nélkiil indulé eljaras
esetében pedig az eljarast megindito felhivas vagy a targyaldsi meghivo megkiildésének,
ennek hianyaban a targyalds megkezdésének idépontja.
Kozponti beszerzé szerv: a kozpontositott kozbeszerzés soran ajanlatkérésre feljogositott
szervezet.
Kézpontositott kdzbeszerzés: kozponti beszerzé szerv altal allandé jelleggel ellatott olyan
tevékenység, amelynek célja
a) aruk vagy szolgiltatdsok megrendelése a Kbt. szerinti ajanlatkérék szamara valo
tovabbértékesités céljabol, illetve
b) a Kbt. szerinti ajanlatkérok szdmara aruk beszerzésére, szolgaltatisok vagy épitési
beruhazasok megrendelésére iranyul6 szerz6dések vagy keretmegéllapodasok megkdtése.
Kozvetlen ajanlatkérés: az ajanlattételi felhivas kozvetlen megkiildésével egy vagy tobb
gazdasagi szerepl6tdl irasos ajanlat bekérése.
Megrendelés: az Alapitvany altal kikiild6tt irdsos megrendelélap alapjan t6rténd
kotelezettségvallalas.
Szerzédés: az Alapitvany, mint ajanlatkér6 és a legkedvezObb ajanlatot benytjto ajanlattevd
(kdz)beszerzési eljaras eredményeként — arubeszerzésre, szolgéltatds megrendelésére vagy
épitési beruhdzds megvalOsitasara iranyulé - kolcsonds és egybehangzé irasbeli
jognyilatkozata.
Versenyeztetés: legalabb harom kiildnbszé gazdasagi szerepl6tdl irdsos €s cégszertlien aldirt
ajanlat bekérése.
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4, § Alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenloséget és egyenlé bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a jOhiszemuseg ¢s a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal val6 visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznaldsakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.

Az Eurépai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozosségi szdrmazasu aruk
szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurépai Union
kiviil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem kozOsségi szdrmazasu druk szamara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a
kdzbeszerzések terén fennallé nemzetkdzi kételezettségeivel Gsszhangban kell nyujtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levet6vé teheti -
de nem kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

A Kbt. rendelkezéseinek alkalmazasakor, valamint jogszabdlyban nem rendezett
kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras elokészitése, lefolytatisa, a szerz6dés megkotése €s
teljesitése, illetve a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos jogorvoslati eljards soran a
kdzbeszerzésekre vonatkozd szabéalyozas céljaval Osszhangban a kozbeszerzés
alapelveinek tiszteletben tartasaval kell eljarni.
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I. fejezet
A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

5. § Kozbeszerzési terv

Az Alapitvany koteles kozbeszerzési eljarast lefolytatni, amennyiben az
drubeszerzésének, épitési beruhdzdsanak, szolgéltatds megrendelésének értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja az éves koltségvetési torvényben
kozzétett, targy szerinti nemzeti értékhatérokat, illetve az Eurépai Unié Hivatalos
Lapjaban az Eurdpai Bizottsag altal kdzzétett uniods értékhatarokat.

A kozbeszerzés értékén (becsiilt érték) a beszerzés megkezdésekor hatilyos Kbt.-ben
foglalt médon szamitott ellenszolgaltatast kell érteni.

Az egyes beszerzési targyak becsiilt értékének meghatdrozasakor nem megengedett a
kozbeszerzést részekre bontani.

Az Alapitvany a jovahagyott éves koltségvetése és a felmért beszerzési igények alapjan a
koltségvetési év elején, legkésobb marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési
tervet (a tovabbiakban: koOzbeszerzési terv) készit az adott évre tervezett
k6zbeszerzésekrdl. Ennek tartalmaznia kell a targyévre tervezett kdzbeszerzéseket és
kézpontositott kdzbeszerzés ala tartozd beszerzéseket, azok idobeni tlitemezését valamint
az adott kozbeszerzések becsiilt értékét.

A kozbeszerzési tervnek legalabb tartalmaznia kell a kovetkez6 adatokat: a kozbeszerzés
targyat, a kdzbeszerzés tervezett mennyiségét, az irdnyado eljrdsi rendet, tervezet eljaras
fajtajat, az eljards meginditasanak id6pontjat és a szerzodés teljesitésének varhatd
idépontjat.

A titkarsag a kovetkezd évre tervezett koltségvetési tervet a kuratériummal tortént
egyeztetést kdvetden (ami a beszerzési igényeket is tartalmazza) a kuratérium részére
jovahagyasra minden év december 1-ig koteles megkiildeni.

A Kuratérium jovahagyasat kovetéen a titkarsag gondoskodik a kozbeszerzesi terv
kozzétételérol.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban megadott kdzbeszerzésekre
vonatkozé eljarasok lefolytatdsanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési terv nyilvanos, a tervet, illetve esetleges modositasait az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (EKR) és az Alapitvany honlapjan haladéktalanul kozzé kell
tenni.

(10) A kozbeszerzési tervben nem szereplé kozbeszerzésre, vagy a tervben foglaltakhoz

képest modositott kozbeszerzésre vonatkozo eljarést is lefolytathatja az Alapitvany, ha az
altala elére nem lathatd okbdl eldall kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel.
Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell, megjeldlve a modositas
indokat is.
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II. fejezet
NEMZETI
KOZBESZERZESI ERTEKHATAR ALATTI BESZERZESEKRE VONATKOZO
SZABALYOK

6. § A beszerzési eljarasok értékhatarai

(1) A becsiilt érték meghatarozasat kvetden a Szabalyzat a nemzeti kozbeszerzési értékhatar
alatti, a kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzések esetében az aldbbi beszerzési
értékhatarokat nevesiti, valamint kapcsolja hozzajuk a szilkséges feltételeket és eljarasi
modokat.

a) netté 10.000.000 (tizmillid) Ft alatti érték{i beszerzések (a tovabbiakban: kis értékii
beszerzések);

b) netté 10.000.000 (tizmillio) Ft értéki és az a feletti beszerzések a nemzeti
kdzbeszerzési értékhatarig (a tovabbiakban: versenyeztetéses beszerzések).

¢) nettd 500.000,- Ft értéket nem meghalad6 (a tovabbiakban: kisebb értékii beszerzések)

(2) A Szabilyzat az 500.000,- Ft azaz Gtszazezer forint feletti és a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatar alatti beszerzések eljarasi rendjét az alabbiak szerint szabalyozza.

Jelen eljarasrend biztositja a szerzodéskotési és teljesitési folyamatok atlathatosagat,
jogszerliségét €s hatékonysagat.

a) Szerzédéskotési eljarasrend

i. Szerzédés elkészitése: Az adott szervezeti egység elokésziti a szerzédés
tervezetét, a szakmai feladatok meghatarozésaval.

ii. Jogi véleményezés: A tervezetet a jogi szakértd feliilvizsgalja, biztositva annak
jogszeriiségét és megfeleldségét, figyelembe véve a vonatkozé jogszabélyokat €s
bels6 szabélyzatokat.

iii. Pénziigyi ellenérzés: A kuratorium titkdra, vagy pénziigyi szakértdje ellendrzi a
szerz6dés pénziigyi vonatkozasait, beleértve a fedezet rendelkezésre allasat.

iv. Engedélyezés: A szerzddést az illetékes vezetd hagyja jova, biztositva, hogy az
Osszhangban all az kuratérium stratégidjaval és céljaival.

v. Alairds és nyilvantartisba vétel: A jovahagyott szerzédést az alapitvany
képviseletére jogosult személy - a kuratorium elndke alairja, majd azt a titkarsagon
nyilvantartasba veszik.
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7. § A beszerzések kezdeményezése, lebonyolitasa

A beszerzéseket az a szervezeti egység kezdeményezi, amelynek igénye mertl fel
arubeszerzésre, szolgaltatas megrendelésére vagy épitési beruhdzasra.

A beszerzés kezdeményezdje felel az igényelt aru, szolgéltatas vagy épitési beruhazas
beszerzésének szakmai megalapozottsagaért, annak célszerliségéért és hatékonysagaért.

A beszerzési igény bejelentése a Kozbeszerzési és Beszerzési szabalyzat 1. sz.
mellékletének kitdltésével és a szakmailag érintett szervezeti egység vagy személy
jovahagyésat kvetden, a titkarsagnak torténé megkiildésével indul.

(4) A Titkarsag a beérkezett beszerzési igényeket 6sszeszamitds szempontjabol megvizsgalja.

)

(6)
(7

ii.

iii.

v,

Az 6sszevont beszerzésre nem Keriild, nettd 10.000.000 (tizmillio) Ft értéket el nem érd
beszerzés esetén - a kotelezettségvallalasi javaslatrl a kuratorium elndke sajat
hataskdrben dont, a beszerzés lebonyolitdsarol az Alapitvany titkarsaga gondoskodik.

A netté 10.000.000 (tizmillié) Ft értéket meghalado, de kdzbeszerzési értékhatart el nem
ér6 beszerzések esetén — kotelez6 3 (harom) szakmailag egyenszilardsagu,
osszehasonlithatd, cégszerlien alairt ajanlat bekérése elektronikus uton, amir6l az
Alapitvany titkdrsdga gondoskodik. Az e korbe tartozd beszerzések folyamatarol eés
eredményérdl a titkarsig a kuratoriumot tajékoztatja, a szerzodékotéshez a kuratdrium
jovahagyasa sziikséges. Ennél az eljarasnél a nyertes ajanlattevovel kotelezd irasbeli
szerzdést kotni.

A szerz6dés alairdsara a kuratérium képviseletében az elnok jogosult.

A teljesitési igazolasi eljarasrend, amely a kisebb értékli (a netté 500.000,- Ft-os
értékhatart meg nem haladd) beszerzéseken kivill minden beszerzésre alkalmazandd, az
alabbi.

A teljesitési igazolas folyamata az alabbi 1épésekbdl all:

Teljesités ellendrzése: Az illetékes szervezeti egység ellendrzi, hogy a szerzédésben
foglaltak formai kovetelményei szerzOdés szertien, hatridoben teljesiiltek-e. A
szakmai teljesitést a termék vagy szolgaltatas megrendeldje alairasaval teljesiti.

Teljesitési igazolas kiallitisa: Az ellendrzés alapjan a szervezeti egység kidllitja a
teljesitési igazolast, amely tartalmazza a teljesités részleteit €s annak megfeleléségét.

Szakmai teljesitési igazolds: Amennyiben a beszerzési igénybejelentében szakmai
ellenjegyz6 keriil megnevezésre, igy a teljesités szakmai igazoldsara és ellenjegyzésre
a szakmai felelGs jogosult.

Pénziigyi feldolgozas: A teljesitési igazolas alapjan a kuratérium titkarsaga elinditja a
kifizetési folyamatot.

Dokumentécié megérzése: A teljesitési igazolasokat és kapcsolédé dokumentumokat
az alapitvany iratkezelési szabalyzatanak megfeleléen archivaljak.

A teljesités igazolas formai és tartalmi kovetelményeit a Szabélyzat 3. szamu mellékletében
talalhato teljesitési igazolas minta dokumentum tartalmazza.
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(8) A kisebb értékli beszerzések esetére a Szabalyzat, az Osszeszamitds mindenkori
vizsgalatdn, valamint a hatdlyos ad6jogi szabalyozasban foglalt kotelezettségek
betartasan tul, tovabbi adminisztrativ feladatokat nem ir el6.
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8. § A versenyeztetéses eljarasra vonatkozo egyéb eléirasok

Az ajanlatok beérkezésére hataridot szitkséges kijelolni, majd a megadott hataridére
irasban beérkezett ajanlatokat bontani és értékelni kell; errdl jegyzokonyvet kell felvenni;
az elbiralashoz haromf6s Biralobizottsagot sziltkséges létrehozni; melynek elnokét és
tagjait a kuratorium elndke jeloli ki.

Az ajénlatok irasbeli értékelését kdvetben a Birdlobizottsag a kotelezettségvallalé (a
tovabbiakban: illetékes kotelezettségvallald) felé javaslatot tesz az eljards
eredményességérdl vagy eredménytelenségérol, tovabba rangsorolja az ajanlatokat. Az
illetékes kotelezettségvallald a Biralobizottsag altal rendelkezésére bocsatott
informéaciokat figyelembe véve dont.

Az eljaras eredményeként szerzbdést kotni a (2) bekezdés szerinti dontést kovetden lehet
a felhivasban megjelolt szerzddéskotési idészakon beliil.

9. § Kivétel a beszerzésekre vonatkozé altalanos jogszabalyi eléirasok alél

Nem kételez6 a legaldbb harom gazdasagi szerepl6 ajanlattételre valo felkérése a netto 8
millio Ft-ot elérd, de a nemzeti értékhatdrokat el nem érd érték( beszerzéseknél, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §,
111. §], azzal, hogy a Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja esetében az Orszaggytilés
illetékes bizottsaga altal térténd mentesités nem sziikséges;

b) a beszerzés targya a Kbt.-ben — vagy a Kbt. 6-7. §-a szerinti ajanlatkérdk esetében a
kodzszolgaltatok kézbeszerzéseire vonatkozo sajatos kézbeszerzési szabalyokrol sz01o
Korm. rendeletben — meghatdrozott hirdetmény nélkiili targyalasos eljarasban lenne
beszerezhetd;

c) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig 4llnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkoz6 szabalyok alkalmazasa
esetén meghiusulna;

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértéi megbizas, vagy kozbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolodé szakmai birdldbizottsagi tag megbizasa;

e) a szerzodés targya koziizemi szolgaltatasok (kiiléndsen viz, gz, villamos energia,
héenergia), vagy internet szolgaltatds megrendelése;

f) az ajanlatkérd piackutatds eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrol,
hogy az adott piacon hdromnal kevesebb gazdasdgi szerepld lelhetd fel, igy
potencialis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

g) a szerzOdés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru egyediségét a
gyartod igazolja;

h) a fizetési kotelezettség eldzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara
torténd jelentkezéssel kapcsolatos;

i) a szerz6dést kiilfsldon kell megkdtni vagy teljesiteni;

j) a szerzddés targya repiil6jegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas
megrendelése;

k) a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

1) a szerzodés targya személyhez kotott, bizalmi jellegii szolgaltatés teljesitése;

10
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m) a szerz6dés targya allami vezetdk hivatali tevékenységéhez kapcsolédd, bizalmi
jellegli szolgaltataisok beszerzése (kiilonosen beszédiro, fotos, személyi
kommunik4cios tanacsado, személyi tolmacsolas);

n) a szerzbdés targya allami vezetdk képzésére, oktatdsara vonatkozo, vezetdi és
személyiségfejlesztési tandcsadasi szolgaltatas;

0) a szerzddés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

p) a szerzddés targya emberi er6forras kezelési tandcsadas;

q) a szerzddés targya olyan korabbi szerzédéshez kapcsolédo kiegészitd arubeszerzés,
szolgéltatds megrendelés vagy épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg
az eredeti szerz6dés értékének Otven szazalékat, és az alapszerzodésben szerzodd
partnertél torténd beszerzés szakmai vagy gazdasagossdgi szempontbdl indokolt,
feltéve, hogy beszerzés teljes becsiilt értéke nem éri el a nemzeti kdzbeszerzési
értékhatarokat.”
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I11.fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARAS
10. § A kozbeszerzési eljaras fajtai
(1) A kozbeszerzési eljards nyilt eljaras, meghivasos eljaras, innovécios partnerseég,
y g

targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, hirdetmény kozzététele nélkiili targyalasos eljaras.

a)

b)

d)

A nyilt eljaras olyan, egy szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljérds, amelyben minden
érdekelt gazdasagi szerepl6 ajanlatot tehet.

A meghivisos eljaras olyan, két szakaszbol allo kozbeszerzési eljaras, amelynek els6,
részvételi szakaszdban az Alapitvany a részvételre jelentkezonek a szerzédés
teljesitésére valé alkalmassagarél vagy alkalmatlansagarél dont a Kbt. 69. §-ban
foglaltakkal dsszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem tehet
ajanlatot. Az eljaras masodik, ajanlattételi szakaszaban csak az ajanlatkérd altal
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezok tehetnek
ajanlatot.

Az innovacids partnerség olyan sajatos kozbeszerzési eljaras, amelynek célja egy
innovativ termék, szolgaltatds vagy épitési beruhdzas kifejlesztése, és az ennek
eredményeként létrejové aruk, szolgaltatdsok vagy épitési beruhdzésok ezt kovetd
beszerzése, feltéve, hogy azok megfelelnek a felek altal az innovacids partnerségi
szerz6désben megéallapitott teljesitményszinteknek és maximalis koltségeknek.

A targyalasos eljaras

da) Hirdetménnyel induld: olyan, két szakaszbdl alld kozbeszerzési eljaras,
amelynek elsd, részvételi szakaszaban az ajanlatkér$ a részvételre jelentkezének
a szerz6dés teljesitésére valé alkalmassagardl vagy alkalmatlansagardl dont a
Kbt. 69. §-sal 6sszhangban. A részvételi szakaszban a részvételre jelentkez6 nem
tehet ajanlatot. Az eljards masodik, ajanlattételi szakaszaban az ajanlatkérd az
alkalmasnak mindsitett és ajanlattételre felhivott részvételre jelentkezokkel
targyal a szerz0dés feltételeirol.

db) Hirdetmény nélkiili: olyan egy szakaszbdl all6 kozbeszerzési eljards, amelyben
az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivott ajanlattevokkel targyal a szerzodés
feltételeirol.

A versenyparbeszéd olyan kdzbeszerzési eljaras, amelyben az ajanlatkérd az dltala — a
Kbt, 69. §-ban foglaltakkal Osszhangban — kivalasztott részvételre jelentkezOkkel
parbeszédet folytat a kdzbeszerzés targyanak, a szerzédés tipusanak és feltételeinek
pontos meghatarozasa érdekében, majd ajanlatot kér.

(2) Sajatos beszerzési modszerek

a)

b)

c)

Keretmegallapodas: a Kbt.-ben foglaltaknak megfelelden kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaval keretmegéllapodast kot, majd beszerzését a keretmegallapodas alapjan
valositja meg.

Dinamikus beszerzési rendszer: az Alapitvany gyakran felmerlilé kozbeszerzései
megvalositasa érdekében dinamikus beszerzési rendszert hozhat létre.

Elektronikus arlejtés: az elektronikus arlejtés soran az ajanlattevék Uj, - egyre
csokkend - arakat, illetve az ajanlat egyes szamszer(sithet6 elemeire vonatkozé uj
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értékeket ajanlanak. E célb6l az Alapitvanynak az elektronikus arlejtést ismétlddé
elektronikus folyamatként kell kialakitania, amely az ajanlatok Kbt. 76. § szerinti
értékelése utan indul el, lehetdvé téve az ajanlatok automatikus értékelési modszerek
alkalmazasaval torténd rangsorolasat.

d) Elektronikus katalogusok: az Alapitvany elirhatja, hogy az ajénlatokat elektronikus
katalogus formajaban kell benyujtani, vagy az ajanlattevének elektronikus katalogust
kell csatolnia az ajanlatdhoz.

e) Kozpontositott kdzbeszerzési eljaras: azon beszerzéseket, melyekre a kozponti
beszerz6 szervezet kozbeszerzési szerzédéseket (jellemzéen keretmegallapodésokat)
kotott, a kiilon jogszabalyban foglaltaknak megfelelden kell bonyolitani.

(3) A folyamatban 1évé kézbeszerzési eljaras soran nem lehet attémi az egyik eljarasi fajtarol
masikra.

11. § A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése, elokészitése

(1) Kozbeszerzési értékhatart elérd, vagy az Osszeszamitds kotelezettsége alapjan
kozbeszerzés koteles eljarasok meginditasarol a kuratérium hoz dontést, az eljarasok
lebonyolitasat hivatalos kozbeszerzési tancsado bonyolitja. A tandcsad6 bevonasar6l az
Alapitvany titkarsaga gondoskodik.

(2) A kozbeszerzési eljaras kezdeményezése a 8. § szerint torténik.

(3) A kozbeszerzési eljards a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése esetén az
illetékes kotelezettségvallalé jovahagyasaval, valamint a palyazati forrasbol megvaldsuld
kOzbeszerzések esetén a kozbeszerzésekért felelés miniszter &ltal megkiildott
mindségellendrzési tantsitvany kézhezvétele utan indithatd.

(4) Szakmai feltétel: a kozbeszerzési eljarast kezdeményezé igazolja, hogy az igénylé
szervezet az eljaras targyaval kapcsolatos szakmai leirast rendelkezésre bocsatotta.

(5) Jogi feltétel: a Titkarsag a hivatalos kozbeszerzési tandcsadé bevonéséaval igazolja a
részekre bontas tilalmanak betartasat, illetve az eljaras tipusanak helyességét.

(6) Pénziigyi feltétel: a Titkdr igazolja a kozbeszerzési eljaras lefolytatasat kovetden kdtendd
kozbeszerzési szerzddés teljesitését biztositd anyagi fedezet koltségvetési éven beliili
rendelkezésre allasat, vagy koltségvetési éven til nyuld teljesités esetén a fedezet
jovobeli rendelkezésre allasat.

(7) Amennyiben a beszerzés a kozbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a tervben
foglaltakhoz képest médosul, a kezdeményezonek irdsban indokolnia kell a beszerzés
sziikségességét, megjeldlve azt, az elére nem lathatd okot vagy egyéb véltozast, amely
miatt az igény felmeriilt vagy modosult.

(8) A meginditasrol szolé dontést kdvetben az eljaras elokészitéséért az Alapitvany titkarsaga
felelés, aki a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd bevonasaval, a dontést kovetden
haladéktalanul megkezdi az eljaras el6készitését.

(9) Az eljaras elokészitésében és lefolytatisiban kézremikodd személyek titoktartasi és
osszeférhetetlenségi nyilatkozat tételére kotelezettek az eljards megkezdését megeldzGen.
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(10) A kozbeszerzési eljaras kezdetének idopontja:

a) a kozbeszerzési vagy Kkoncesszids beszerzési eljarast megindito vagy meghirdetd
hirdetmény feladasanak id6pontja,

b) hirdetmény nélkiilli indulé eljaras esetében az eljarast meginditdo felhivas vagy
targyaldsi meghivé megkiildésének, ennek hidnyaban a targyalds megkezdésének
idépontja.

(11) A kozbeszerzés eldkészitése soran meg kell hatarozni a beszerzés targyat, a becsiilt
értéket, az eljarasrendet, valamint az eljards tipusat. Az ajanlati vagy ajanlattételi felhivas
és dokumentacio készitése a hivatalos kozbeszerzési tandcsadd feladata.

(12) Az elkészitett felhivast és dokumentaciot az illetékes kotelezettségvallalo hagyja jova.

(13) Eurdpai Unids forrasbol finanszirozott kozbeszerzési eljaras ajanlati vagy ajanlattételi
felhivasat és dokumentacidjat killon jogszabalyban rogzitett médon, az abban foglalt
értékhatarok figyelembe vételével kell megkiildeni minéségellendrzés céljabél a kijelolt

szervezetnek, illetve utoellenérzésre az eljaras lezarasat kovetden.
12. § A kizbeszerzési eljardasok lefolytatasa, dontés, szerzodéskotés

(1) Az Alapitvany kételes az eljarast meginditd felhivasban meghatarozni azt a szempontot
vagy szempontokat, amelyek alapjan a szaméra gazdasdgilag legelény6sebb ajanlatot
kivalasztja (a tovabbiakban: értékelési szempontok).

(2) Ertékelési szempontként alkalmazhatdak:
a) a legalacsonyabb 4r,

b)a legalacsonyabb koltség, amelyet az ajanlatkéré altal meghatdrozott
koltséghatékonysagi modszer alkalmazasaval kell kiszamitani, vagy

c)a legjobb 4r-érték aranyt megjelenitd olyan - kiilondsen min6ségi, kdrnyezetvédelmi,
szocialis - szempontok, amelyek k6z6tt az ar vagy koltség is szerepel.

(3) A Biraldbizottsag az érvényes ajanlatokrdl irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit a kozbeszerzési eljarast lezar6 illetékes kotelezettségvallald részére, aki a
rendelkezésére 4116 informdciok alapjan dont az eljaras érvényességérol €s eredményérol.

(4) Jelen szabalyzat nem kivanja megismételni a fenti kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasaval
kapcsolatos, a Kbt.-ben, valamint a kapcsol6do korményrendeletekben el6irt szabalyokat.
Az Alapitvany altal folytatott kozbeszerzési eljarasok fajtainak, tipusainak megfeleléen
kell alkalmazni a vonatkozo elodirasokat, figyelembe véve az eljarasokban résztvevd
személyek kompetencidjat, illetve felelosség- és hataskorét.

(5) Az eredményesen lefolytatott kzbeszerzési eljaras szerzodéskotéssel zarul. A szerz6dést
a nyertes ajanlattevével — k6zos ajanlattétel esetén a nyertes ajanlattevokkel — kell irdsban
megkodtni a kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzodéstervezet és
ajanlat tartalmanak megfeleléen. A szerzddésnek tartalmaznia kell — az eljards soran
alkalmazott értékelési szempontra tekintettel — a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek
értékelésre kertiltek.
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(6) A szerzédés elbirtak szerinti Osszeallitasaért, a szerz6dés idében torténd megkotéséert,
illetdleg az illetékes kotelezettségvallalo elé terjesztéséért a szerzodott hivatalos
kozbeszerzési tanicsado felel. A szerzodés aldiraséara a kuratérium elndke jogosult.

;I

(7) A kozbeszerzési eljarast kovetden megkotdtt szerz6dés modositasaval és teljesitésével
kapcsolatos részletes szabalyokat és bejelentési kotelezettségeket a Kbt. tartalmazza.

13. § A Kozpontositott kozbeszerzési eljaras

Az Alapitvanynak nincs jogszabalyi kotelezettsége a kozpontositott kdzbeszerzesi
eljarasok lefolytatasara.

14. § Jarulékos kozbeszerzési szolgaltatas

(1) Az Alapitvany igénybe vehet timogatast kozbeszerzési eljarasainak lefolytatdsihoz.
Jarulékos kozbeszerzési szolgiltatds a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsahoz nydjtott
tamogatasi tevékenység, igy kiilonosen

a) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasat, illetve keretmegillapodasok megkotéset az
ajanlatkérd szamara lehet6vé tevd miiszaki infrastruktura rendelkezésre bocsatasa,

b) kozbeszerzési eljarasok lefolytatasaval vagy tervezésével kapcsolatos tandcsadas,
¢) kozbeszerzési eljarasok el6készitése és lefolytatdsa az érintett ajanlatkérd nevében és
javara.
(2) Az Alapitvéany koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii
kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljarasba,
vagy

¢) a részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvalosulo kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodés alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatirozott értéket el
nem éro beszerzés megvalositasaba,

d) keretmegallapodas alapjan torténé, az a)-b) pontban meghatarozott ért€kil beszerzes
megvaldsitasaba.

Az Alapitvany — a fentiektél eltéréen — nem koteles felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsad6t bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, Alapitvany altali kdzvetlen
megrendelés esetén.

(3) A felelds akkreditalt kdzbeszerzési tanacsadd bevonasara vonatkozo jogszabélyi (Kbt. 27.
§ (3) bekezdés) kotelezettségének az Alapitvany ligyvédi iroda bevondsaval tesz eleget.
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IV.fejezet
AZ ALAPITVANY NEVEBEN ELJARO ES ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

15. § Kuratérium elnoke

(1) Feladatai, felelossége:

a) jovahagyja az Alapitvany beszerzési és kozbeszerzési tervet;

b) jovahagyja az épitési koncesszid, szolgaltatdsi koncesszié targyd, valamint a
tervpalyazati eljarasok meginditasakor — az Alapitvany altal megbizott az Egyetem
Beszerzési 6és Kozbeszerzési Osztilya 4ltal Osszedllitott — Szabalyzattol eltérd
szabalyokat rogzitd egyedi eljarasrendet;

c) illetékes kotelezettségvallaloként dont a versenyeztetéses eljarasok nyertesérdl
(nyerteseirdl);

d) illetékes kotelezettségvallaloként — a szakmai, jogi és pénziigyi feltételek teljesiilése
esetén — jovahagyja a kozbeszerzési eljaras meginditasat;

e) illetékes kﬁtelezettségvéllaléként jovahagyja a kozbeszerzési eljaras felhivasat é€s

f) illetékes kotelezettségvéllal(’)ként — az ajanlatok elbiralaséra és értékelésére — kijeldli a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel
rendelkez6 legalabb haromtagt Birdlobizottsagot;

g) illetékes kotelezettségvallaloként — a Biralobizottsag javaslata alapjan — dont a
kozbeszerzési eljaras érvényességérol és eredményérol;

h) Az eredményes beszerzések nyoman létrejott szerzodések aldirdsara, illetve az in-
house szerzdédések megkotésére az Alapitvany képviseletében jogosult.

i) abban az esetben, ha az Alapitvannyal, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati
eljarast kezdeményeznek, illetékes kotelezettségvallaloként dont a folyamatban levd
kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérol, illetve a szerz0déskotés elhalasztasarol;

j) jogorvoslati eljaras esetén illetékes kotelezettségvallaloként kijeloli a Kézbeszerzési
DontObizottsagon az Alapitvanyt képviseld személyt;

k) illetékes kotelezettségvallaloként — a Kozbeszerzési DontSbizottsag esetleges
elmarasztalé dontése esetén — fellebbezési hataridon beliil dont a fellebbezésrdl, illetve
az eljaras tovabbvitelérdl;

1) illetékes kotelezettségvallaloként kijeloli a fellebviteli forumon az Alapitvanyt
képvisel6 személyt.

16. § Titkar

(1) Feladatai, feleléssége:

a) az adott koltségvetési évre vonatkozo beszerzési igényeket és a Kbt. hatélya ala tartozo
kozbeszerzési igényeket Osszesiti és ennek alapjan Osszedllitja az Alapitvany éves
beszerzési, illetve kdzbeszerzési tervét

b) eléterjeszti a Kuratorium elndke részére az éves beszerzési €s kozbeszerzési tervet;

c) rendszeresen, legalabb negyedévente tajékoztatja a kuratériumot a kozbeszerzesi
eljarasok eredményérol.
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d) az éves koltségvetési terv 9sszedllitasakor figyelembe veszi és tervezi a kovetkezd
évre vonatkozoan mind a Kbt. hatdlya ald tartozd, mind pedig az ald nem tartozo
beszerzéseket;
e) megvizsgalja a koltségvetési adatok ismeretében a targyévre tervezett beszerzések
pénziigyi fedezetbiztositasat;
f) 6 vagy az altala megnevezett, pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 személy részt vesz
a Biralobizottsag munkéjaban;
g) gondoskodik a hirdetmények Kozbeszerzési Ertesitdben torténd kozzétételi dijainak
atutaldsarol;
h) adott esetben intézkedik az ajanlati biztositék visszafizetésérol

17. § A megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadé — jogi iroda

(1) Feladatai, feleldssége:

2)
b)

©)

d)
g)

h)

3)
k)

)

gondoskodik az dsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat kitoltetésérdl az €rintett
kozremitkodok tekintetében;

gondoskodik az eljaras megkezdéséhez szitkséges elSkésziiletek végrehajtasardl, a
kozbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasarol;

az igényl® szervezeti egység szakmai feleldsével megallapitja

ea) a k6zbeszerzés targyat és mennyiségét;

eb) az alkalmassagi szempontokat;

ec) az értékelési szempontot / szempontokat;

ed) a miiszaki-szakmai leirds megfeleloségét.

Osszeallitja a részvételi /ajanlati/ ajanlattételi felhivast és a dokumentaciot;

a minéségellendrzéssel tanusitott felthivassal és dokumentécidval a Kbt.-ben eldirt, az
eljaras tipusanak megfeleld modon elinditja az eljarast;

adott esetben eldkésziti a kiegészitd tajékoztatast (konzultacid, helyszinbejaras) €s
gondoskodik dokumentalasarol;

a kiegészitd tdjékoztaton elhangzott, illetve a kiegészitd tajékoztatast igényld
kérdésekre adando valaszokat frasban rogziti és az ajanlattevok/részvételre jelentkezok
részére megkiildi;

sziikség esetén javaslatot tesz a hataridd meghosszabbitaséra, elkésziti és megkiildi az
ajanlattevoknek/részvételre jelentkezoknek az ezzel kapcsolatos értesitést;

sziikség esetén javaslatot tesz a felhivas visszavonasara, elkésziti és megkildi az
ajanlattevéknek/részvételre jelentkezoknek az errél szdlo tajékoztatdst, elkésziti az
ezzel kapcsolatos hirdetményt és gondoskodik kozzétételérol,

elokésziti a beérkezett ajanlatok atvételét €s bontasat;

m) jegyzokonyvet készit a bontdsrol, és azt a Kbt. eloirasai alapjan megkiildi a

n)
0)
p)

q)
r)

s)

jelentkezoknek, illetve az ajanlattevoknek;

végrehajtja a hidnypotlas elkészitését és az ajanlattevok részérd torténé megkiildését;

a Biralobizottsagot Gsszehivja;

az eljarast lezar6 dontésr6l javaslatot készit, azt elSterjeszti az illetekes
kotelezettségvallalo részére;

a dontést kovetden az eljaras eredményére vonatkozd irasbeli osszegzést elkésziti;

az eljaras eredményérol, eredménytelenségérdl szolo hirdetményt elkésziti, a
kozzétételre torténd megkiildésérdl hataridében gondoskodik;

gondoskodik a Kbt.-ben és a vonatkoz6 jogszabalyokban eldirt dokumentalasi rend és
nyilvanossag betartasarol;
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t) kozremiikodik a szerzodés teljesitésére vonatkozo adatok dokumentalasaban — kiilonos
tekintettel a kozbeszerzési eljarasban az értékelés sordn figyelembe vett
kotelezettségekre;

u) lefolytatja a versenyeztetéses eljarast: Osszeallitja az ajénlati dokumentdciot a 8. § (5)
bekezdés szerint elokészitett miiszaki tartalom, miszaki kovetelmények alapjan,
elvégzi a beérkezett ajanlatok biralatat, melyrol jegyzokonyvet készit és felterjeszti
dontéshozatalra a kuratorium felé;

v) kozzéteszi a Kozbeszerzési Hatosag 4altal miikddtetett nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe) a kizbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerzbdéseket a szerzddéskotést, valamint a szerzddésmodositdsokat a szerzodés
modositasat kovetden haladéktalanul; a szerz6dés teljesitésére vonatkozo kovetkezd
adatokat: hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditdo hirdetményre (hirdetmény
nélkiil indul6 eljarasok esetében felhivasra), a szerzod6 felek megnevezését, azt, hogy
a teljesités szerzodésszerli volt-e, a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd dltal
elismert idépontjat, valamint az ellenszolgaltatds teljesitésének id6pontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatds értékét a szerz6dés mindegyik fél - tadmogatdsbol
megvaldsuld kozbeszerzés esetén szallitdi kifizetés soran a kifizetésre koteles
szervezet - altal tértént teljesitését kdvetd harminc napon beliil.

w) javaslatot tesz a 14. § szerinti kozpontositott kdzbeszerzési rendszerekhez /
keretmegallapodasokhoz valé csatlakozasra.

18. § A Biralobizottsag

A Biralobizottsag 6nallé dontési jogkorrel nem rendelkezik, dontési javaslatot €s irdsbeli
szakvéleményt készit.

Az illetékes kotelezettségvallald a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési,
jogi és pénziigyi szakértelemmel rendelkezé legalabb haromtagti Biralobizottsagot jeldl
ki az ajanlatok elbiralasara és értékelésére. A Biralobizottsag irdsbeli szakvéleményt €s
dontési javaslatot készit. Munkajardl jegyzokonyvet vezet, amelynek részét képezhetik a
tagok indoklassal ellatott biralati lapjai.

A Biral6bizottsag tagjai irasban kételesek nyilatkozni arrol, hogy veliik szemben nem 4ll
fenn a Kbt.-ben meghatarozott Osszeférhetetlenség. Akinek a személyére nézve
Osszeférhetetlenségi ok keletkezett, koteles azt bejelenteni és az eljarsban valo
részvételét azonnal megsziintetni.

Az illetékes kotelezettségvallalé nem lehet tagja a Birdlobizottsignak.

A Biraldbizottsag feladatai:

a) vizsgalja az ajanlatok érvényessegét;

b) javaslatot tesz arra vonatkozéan, hogy mely ajénlatok vagy részvételi jelentkezések
érvénytelenek, illetve hogy van-e olyan ajanlattevd vagy jelentkezd, akit ki kell zarni
az eljarasbol;

c) az érvényes ajanlatokrol irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az illetekes
kotelezettségvallalo részére;

d) jelzi az illetékes kotelezettségvallalé felé — Indokldssal ellatva — ha a kozbeszerzési
eljarast a Kbt.-ben foglalt okbol eredménytelenné kell nyilvanitani;
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(6) Az Ajénlatkéré nevében eljaré személyek: Biralo Bizottsag feleldsségi korét és a
dokumentdlas rendjét a 2. sz. melléklet tartalmazza.

19. § Az igénylést bejelentd szervezeti egység

(1) Feladata, felel6ssége

a) elvégzi a kiilon vizsgalatot a (k6z)beszerzési eljaras targyara tekintettel a becsiilt érték
meghatdrozésa céljabdl, annak eredményét dokumentalja;

b) a (kdz)beszerzési eljaras kezdeményezéséhez kitolti a Beszerzési és Kozbeszerzési
Szabéalyzat 1. sz mellékletét, tovabba csatolja a becsiilt érték meghatdrozasara,
alatamasztasara késziilt dokumentaciot;

¢) elkésziti a (kdz)beszerzési eljards targyaval kapcsolatos szakmai dokumentaciét (pl.
miiszaki leiras, drazatlan koltségvetes, stb.);

d) a versenyeztetéses vagy kozbeszerzési eljarasok esetében szakmai szakértelmet nyujto
taggal részt vesz a Birdlobizottsadg munkdjaban;

¢) kozremiikodik az eljaras targydnak, mennyiségének, alkalmassagi kovetelményeinek,
értékelési szempontjainak meghatérozasaban;

f) dokumentalja a szerz6dés teljesitésére vonatkozé adatokat, melynek keretében koteles
ellendrizni és dokumentalni azon szerz6déses kotelezettségek teljesitését, amelyeket a
(kbz)beszerzési eljarasban az értékelés soran figyelembe vett, valamint minden, a
szerzbdésben foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott esetben — a
szerz6désszegéssel kapcsolatos igények érvényesitését, melyrol haladéktalanul értesiti
a Titkarsagot.

V. fejezet
VEGYES RENDELKEZESEK

20. § Jogorvoslat

(1) Amennyiben az Alapitvannyal, mint ajanlatkérével szemben jogorvoslati eljarast
kezdeményeznek, ugy a folyamatban lev$ kozbeszerzési eljaras felfiiggesztésérdl, illetve
a szerz0déskotés elhalasztasarél az illetékes kotelezettségvallalé jogosult donteni. A
dontésrol a Kozbeszerzési Dont6bizottsagot értesiteni kell.

(2) A jogorvoslati eljarasban a Kozbeszerzési Dontébizottsigon az Alapitvéanyt az illetékes
kotelezettségvallalo altal kijelSlt személy képviseli.

(3) A Kozbeszerzési Dontdbizottsag esetleges elmarasztald dontése esetén a fellebbezésrol,
az eljrds tovabbvitelérdl az illetékes kotelezettségvallalé jogosult a fellebbezési
hataridén beliil donteni.

A fellebviteli forumon az Alapitvanyt az illetékes kotelezettségvallalo altal kijeldlt személy
képviseli.
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21. § A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa

(1) Az Alapitvany minden beszerzési és kozbeszerzési eljarasat — annak elokészitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerzOdés teljesitéséig — irdsban, vagy a kozbeszerzési eljaras
elektronikus lefolytatasa esetén elektronikusan kételes dokumentalni.

(2) A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett Gsszes iratot az eljaras lezdrulasatol, a szerzodés
teljesitésével kapcesolatos sszes iratot a szerzOdés teljesitésétd] szamitott legalabb Ot évig
meg kell 6rizni. Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat
annak joger§s befejezéséig, de legalabb 6t évig kell meg6rizni.

(3) Az egyéb beszerzési, versenyeztetéses eljarasokkal kapcsolatos iratokat 6t évig meg kell
Orizni.

22. § A kiemelt projektekre vonatkozo szabalyozas

(1) Ha az Alapitvany unids vagy egyéb koltségvetési tdmogatast nyer el valamilyen kiemelt
cél megvaldsitasara (kiemelt projekt), akkor a TAmogatasi szerzodésben kiilon részletes
szabalyozas készill annak érdekében, hogy a projektben szerepld beszerzések
kozbeszerzési és jogi kérdései egyértelmiien tisztazva legyenek.

23. § A kozbeszerzési eljaras ellenorzése

(1) Az Alapitvany kozbeszerzéseit a Feliigyeld Bizottsag az éves ellenérzési tervében
megfogalmazottak szerint végzi.

24, § Elektronikus kézbeszerzés hasznalata

(1) Az Alapitvany EKR rendszerben torténé regisztraciojarol az Egyetem Beszerzési és
Kozbeszerzési Osztalya gondoskodik. Az Alapitvany nevében a super user teendoket az
Egyetem Beszerzési és Kozbeszerzési Osztalyanak osztalyvezetdje latja el.

(2) Az Alapitvany altal az EKR rendszerben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokba delegélt
biralobizottsagi tagok részére az adott kozbeszerzési eljarashoz vald hozzaférést,
valamint egyéb jogszabalyokban nevesitett szervek (pl. Kozbeszerzési Dontébizottsag,
Gazdasagi Versenyhivatal) részére a hozzaférést a super user adja.

(3) A vonatkozé jogszabélyban eldirt egyéb, az EKR rendszerhez kapcsolodé feladatokat az
Egyetem Beszerzési és Kozbeszerzési Osztéalya l4tja el.

(4) A CoRe rendszerben a Kbt. 43. §-a szerinti szerzodéskotésre, €s annak teljesitésére
vonatkoz6 adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésérél az Egyetem Beszerzési ¢s
Kozbeszerzési Osztalya gondoskodik.
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VI. fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

25. § Hatalybalépés, kozzététel
(1) Jelen Szabalyzatot a Kuratérium 6/2022 (I. 28.) szdmu hatarozataval elfogadta. A

Kuratorium 28/2025 (IV.29.) szamu hatarozataval modositja, a Szabalyzat rendelkezéseit
2025, aprilis 30-t6l kell alkalmazni.

(2) Jelen Szabalyzatot az Alapitvany honlapjan az elfogadasa utdn kozzéteszi, hiteles
példanyat nyilvantartja a titkarsag.

Budapest, 2025. aprilis 29.

(4 Mo ‘(

. \
Prof. Dr. h. ¢. Mocgai I\
kuratérium elhoke
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet

BESZERZESI IGENYBEJELENTO

Beszerzést igényl6
szervezeti egység

Iktat6szdm:

Név Beosztds Telefon E-mail

Szervezeti egység vezetlje

Szervezetl egység
kapcsolattartéja

Beszerzés jellege

Arubeszerzés Szolghltatds megrendelés Epitési beruh#zds

Beszerzés thrgydnak
megnevezése

Beszerzés rvid mfiszaki
lefrdsa (részletes mfiszaki
lefrdst kiildn
dokumentumként csatolni
kell)

Beszerzési Igény becsiilt
értéke

Egységir Mennylség Osszesen (nett6)

Becsiilt érték
megdllapitisdnak
médszere

Piackutatds Indikativ drajdnlat Szakértbi becslés | Koribbi szerzbdés elemzése

Lehetséges ajinlattevék
(indikativ drajdnlat /
elézetes piackutatds
alapjén)

(gazdassgi szerepld,
székhely, elérhetfség,
telefon, e-mail)

Egyéb

Datum:

I2ényld szervezeti egység vezetdiének aldirasa
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2. sz. melléklet

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELJARO SZEMELYEK (BIRALOBIZOTTSAG)

FELELOSSEGI KORE

FELELOS AKKREDITALT KOZBESZERZESI SZAKTANACSADO,
KOZBESZERZESI SZAKERTELEM

Felel6sségi kore:

Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok elkészitése, aldirattatasa.

Beszerzési projektindité szakértdi, birdlé bizottsagi értekezlet megszervezése, levezetése,
jegyzOkonyv készitése.

A Kbt.-ben meghatdrozott tartalmii és formatumu iratok elkészitése (kivéve miiszaki
tartalmat  érintd6 dokumentumokat), mindségtanusitds lefolytatdsa, megjelentetés
elokészitése, eljarasi lépések megtételének kezdeményezése és végrehajtdsa az,
alkalmassagi-, érvényességi és értékelési szempontoknak és a Kbt. eljarasi szabalyainak
megfelelen.

Hirdetmény feladasa, dijatutaldsok intézése.

Kiegészitd  informaciok  fogaddsa, megvélaszoldsa: kozbeszerzési  kérdések
megvalaszolasaban kozremilkodés. A Tandcsadé hataskorébe utalt kérdésekre a valasz
tervezetek Osszeéllitasa, alairast kovetden a kiegészitd tajékoztatas kikiildése az érintett
gazdasagi szereploknek.

A beérkezett kozbeszerzési jelentkezések/ajanlatok bontasi eljarasanak elvégzese. A
bontasrol jegyzOkonyv készitése, kikiildése.

A jelentkezések, ajanlatok elézetes biralata/értékelése. A sziikséges eljarasi cselekmények
elvégzése, szitkség esetén hidnypotlas, felvilagositas és indokolds kérés megfogalmazésa,
kikiildése.

Biralobizottsagi jegyzokonyv, dontés-elokészitési anyagok elkészitése.

Osszegezés elkészitése, megkiildése.

Szerz6déskotés eldkészitése.

Eredménytajékoztato hirdetmény feladasa.

JOGI SZAKERTOK

Felel6sségi kore:

Az eljarasban megkotendd szerzddés tartalménak jogi szempontok szerinti kialakitasa, a

szerz6dés ellenjegyzése.
Hibas-, késedelmes-, vagy  szerz6déses  feltételektdl  eltéré  teljesités

jogkovetkezményeinek meghatarozasa.
A teljesitési idoszakban, esetleges jogvitdkban az Ajanlatkéro jogi képviselete.
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KOZBESZERZES TARGYA SZERINTI SZAKERTOK

FelelGsségi kore:

A beszerzés targyanak, mennyiségének, becsiilt értékének és fedezetének (koltségtervek
alapjan), elvart teljesitési hataridejének meghatarozasa.

Ko6zbeszerzés miiszaki leiras, Kbt.-ben meghatdrozott kovetelményeknek megfeleld
elkészitésének iranyitasa.

A miiszaki alkalmassagi- érvényességi és értékelési feltételek meghatarozasa.

Miiszaki jellegli kiegészité  informécidk, hidnypotlas, felvilagositds  kérés
megvalaszolasaban vald kozremikddés.

A Dbeérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriiletéhez tartozé alkalmassag-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
miiszaki tartalmat, miiszaki kérdést érint6 alkalmasségi feltételek, értékelési szempontok,
miiszaki megajanlasok megfeleldségének vizsgalata).

Alkalmasségi-, érvényességi és értékelési feltételek valamint kzbeszerzés miiszaki leiras
tartalmanak egybevetése, esetleges ellentmondasok, hidnyossdgok bemutatasa.

Sziikség esetén 4rindokolds €s egyéb aranytalan vallalasokkal kapcsolatos kérések
Osszeallitasaban valo részvétel (beszerzéssel kdzosen).

Ko6zremiikodés dontés-elokészitd anyag sszeallitdsaban.

PENZUGYI SZAKERTOK

Feleldsségi kore:

Koz

AD

A beszerzés targyanak, mennyiségének, becsiilt értékének és fedezetének (koltségtervek
alapjan), jovahagyésa.

A pénziigyi-gazdasagi alkalmassagi- érvényességi és értékelési feltételek meghatarozasa.
Pénziigyi-gazdasagi jellegli kiegészitd informaciok, hidnypdtls, felvilagositds kérés
megvalaszolasaban vald kozremiikodés.

A beérkezd részvételi jelentkezések valamint az ajanlatok véleményezése a
szakteriiletéhez tartozo alkalmassig-, érvényesség- és értékelési szempontok szerint (a
pénziigyi-gazdasagi kérdést érinté alkalmassagi feltételek, értékelési szempontok,
megajanlasok megfeleloségének vizsgalata).

Alkalmassagi-, érvényességi és értékelési  feltételek egybevetése, esetleges
ellentmondasok, hianyossagok bemutatésa.

Sziikség esetén arindokolds és egyéb aranytalan vallaldsokkal kapcsolatos kérések
Osszeallitasaban valo részvétel (beszerzéssel kdzosen).

remiikddés dontés-eldkészitd anyag Gsszeallitdsaban.

OKUMENTALAS RENDJE:

1. Az eljarassal kapcsolatban a biralé bizottsagi tagok és dontéshozok véleményiiket,
javaslataikat, utasitasaikat és dontésiiket irdsban kotelesek rogziteni.
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2. Az eljarassal kapcsolatban megtartott bizottsagi megbeszélésekrdl emlckeztetd,

jegyzokonyvet kell késziteni.
3. A beszerzési szakteriilet felels a palyazokkal (ez alatt értendék a részvételre jelentkezok

és az ajanlattevok is) valé kapcsolattartasért, a jogszerli tajékoztatasukért, a hirdetmények,
kifrasok megjelentetéséért, a kozbeszerzési torvényben illetve a belsé szabalyzatokban
meghatarozott iratmegérzési kotelezettség teljesitéséért.
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