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ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az Alapitvany neve
Testnevelési Egyetemért Alapitvany

Az Alapitvany székhelye
1123 Budapest, Alkotas u. 42-48.

Az Alapitvany nyilvantartasi szama
01-01-0013147

Az Alapitvany adészama
19306782-1-43

Az Alapitvany statisztikai szamjele
| 9306782-9499-560-01

Az Alapitvany miikodésének idétartama
Az Alapitvany hatarozatlan idére alakult.

Az Alapitvany jogallasa
Az Alapitvany 6nalld jogi személy, sajat neve alatt jogképes, jogokat szerezhet, és
kotelezettségeket vallalhat, tulajdont szerezhet, szerzodéseket kothet, pert indithat és az
ellene inditott pereknek alanya lehet.

Képviselet
Az Alapitvany torvényes képviseletére a kuratorium elndke 6nalldan, a
tobbi kuratériumi tag egy masik kuratoriumi taggal kézdsen jogosult.

AZ ALAPITVANY SZERVEZETE

1. Az Alapitvany szervezeti felépitését, a belsd szervezeti egységek megnevezését a jelen
fejezetben foglaltakon tulmenden a jelen Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) elvalaszthatatlan 1. szamua mellékletét képezd szervezeti abra
tartalmazza, azzal, hogy a kuratdrium dontésének értelmében szervezeti abran torténd -
a jelen SZMSZ-ben irtakat egyébként nem érint6 - valtozas esetén az aktualis szervezeti
felépitést tartalmazo abra 1ép az 1. szdamii melléklet helyébe.

2. Az alapité

Az Alapitvany alapitoja: a Magyar Allam jogkorében eljarva Magyarorszag Kormanya.

A Testnevelési Egyetemért Alapitvanyrol, a Testnevelési Egyetemért Alapitvany és a

1 Modositva: 2023.01.26.
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Testnevelési Egyetem részére torténd vagyonjuttatasrol szolo 2021. évi XXIV. torvény
(a tovabbiakban: 2021. évi XXIV. tv.) 1. § (2) bekezdésével dsszhangban a Magyar
Allam alapitéi jogait az innovéacidért és technologiaért felelés miniszter gyakorolja azzal,
hogy az alapitoi jogok teljes korének gyakorlasat 2021. augusztus 1 napjatol a 2021. évi
XXIV. tv. 1. § (4) bekezdése, és az 5. § (2) bekezdése alapjan az alapitdé az Alapitvany
kuratériumara ruhazta at.

1. A Kuratorium

- A kuratorium gyakorolja mindazon jogkoroket, amelyeket az alapitd okirat a
hataskorébe utal, tovabba amelyek nem tartoznak az alapitd, illetve mas alapitvanyi
szervezet, szerv hataskorébe.

- A kuratorium testiiletként jar el.

- A kuratorium mitkddésével kapcsolatos egyéb szabalyokat az alapitvanyi Alapitod
okirat IX. ¢és X. fejezete tartalmazza.

1. A Kuratorium szerepe, altalanos feladat- és hataskorei

Az Alapitvany Kuratoriumanak feladat- és hataskorét a vonatkozé jogszabalyok, valamint
az Alapitvany Alapité Okirata hatarozza meg.

A Kuratériumot a hatdésagok, allami szervek, iizleti partnerek €s a nyilvanossag eldtt az
elndk, illetve az altala felhatalmazott kuratoriumi tag képviseli.

A Kuratorium belfoldi vagy kiilfoldi szervezetnél vagy személynél torténd eljarasra
kérheti fel barmely tagjat. Az igy megbizott tag a kdvetkezd iilésen koteles az eljarasarol
beszamolni a Kuratérium részére.

2. A Kuratorium iilései

A Kuratorium iilésének 6sszehivasa, megnyitasa, levezetése és berekesztése a Kuratorium
elndkének feladata. Akadalyoztatisa esetén e feladatokat a Kuratorium altal megvalasztott
tag latja el (eseti levezetd elnok).

Az iiléseket az alapitvany titkara késziti eld, 6 kiildi ki az elére meghatarozott vagy az
elnok altal megallapitott idépontra sz616 meghivot tgy, hogy a tagok azt hataridében, az
iilés elott megkapjak. Tovabba minden esetben ugy kiildi ki az irasbeli el6készitd
anyagokat elektronikusan - erre vonatkozo kérés esetén nyomtatott formaban -, hogy azok
elolvasasara €s megértésére elegendd id6 alljon rendelkezésre.

A kuratériumi tléseken a tagokon kiviil a Kuratorium elnoke altal meghivott személyek-
a hozzajuk kapcsolodo napirendi pontokon, az alapitvany vagyonellendre, allando
konyvvizsgaldja, az alapitvany Feliigyeldbizottsaganak elndke és tagjai, valamint az
alapitvany titkara vehetnek részt. A Kuratorium elndke esetenként meghivja tanacskozasi
joggal mindazokat, akiknek a jelenléte a napirendi pont targyaldsdhoz sziikséges. A
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meghivottak személyére a Kuratorium tagjai is javaslatot tehetnek.
3. A kuratériumi iilések napirendje

A napirendi javaslatot a Kuratorium elndke - akadalyoztatisa esetén az iilést a Kuratorium
elndke megbizasabol 6sszehivo tag - allitja dssze.

A Kuratérium valamennyi tagja jogosult barmely kérdés napirendre tlizését
irasban/elektronikus Uton javasolni. A Kuratorium elndke koteles a kérdést a Kuratorium
kovetkezo iilésének napirendjére tlizni, feltéve, ha azt az iilést legalabb 2 (kettd) nappal
megel6zden kezdeményezték.

A Kuratorium iilésén a napirenden szerepld kérdésben hozhaté hatarozat, kivéve, ha
valamennyi részvételre jogosult jelen van és a napirenden nem szerepld kérdés
megtargyaldsdhoz az 0sszes szavazasra jogosult egyhangulag hozzajarul. A kuratorium
tilesének barmelyik napirendi pontjanak zart iilésen torténd targyalasat a Kuratorium
tagjai az alapitvany vagyonellenore, dallando konyvvizsgadloja, az alapitvany
Feliigyelobizottsaganak elnoke és tagjai kezdeményezhetik. Zart iilésen csak ebben a
bekezdésben felsorolt személyek vesznek részt.?

4. Hatarozatképesség

Az 1ilés megnyitasat kovetéen meg kell allapitani a Kuratérium hatarozatképességét.

A Kuratérium hatdrozatképes, ha az {ilésén a szavazati jogaban nem korlatozott
kuratoriumi tagok tobb, mint a fele jelen van. A hatarozatképességet minden
hatarozathozatalnal vizsgélni kell.

Ha a kuratériumi iilés nem volt hatarozatképes, a megismételt kuratoriumi iilés az eredeti
napirenden szerepld iigyekben a megjelent kuratériumi tagok szamara tekintet nélkiil
hatarozatképes, ha azt az eredeti id6pontot legalabb egy oraval és legfeljebb 6t nappal
kovetd idOpontra hivjak dssze.

5. Hatarozathozatal
A Kuratorium hatarozatat - jogszabalyban meghatarozott eseteken kiviil - a jelenlévok
egyszerll szotobbségével hozza. Szavazategyenldség esetén a kérdést elvetettnek kell

tekinteni, melyet a kovetkezd iilésen Ujra szavazasra kell bocsatani.

Az Alapitvany alapito okirata hatarozhatja meg a mindsitett dontéshozatallal (jelenlévok
2/3-a) érintett esetkoroket.

A Kuratoérium minden tagjat egy szavazat illeti meg. Az egyszerii szotobbséggel torténd

2 Mé6dositva: 2023.01.26.
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hatarozathozatal sordn a tagok ,igen", ,nem", ¢és ,tartozkodom" kijelentéssel

szavazhatnak. Az eldterjesztést akkor kell elfogadottnak tekinteni, ha az ,,igen" szavazatok
szama meghaladja a ,,nem" és a ,tartozkodom" szavazatok szamanak Osszegét. Ellenkez6
esetben az eldterjesztést elutasitottnak kell tekinteni.

A szavazatokat a Kuratorium elndke szamolja 6ssze. Titkos szavazast a Kuratdrium elndke
rendelhet el barmely tag kezdeményezésére.

A megjelenésében akadalyozott tag az irasbeli eldterjesztésre legkésdbb a kuratdriumi tilés
kezdetéig irasban eldre szavazhat. E jogéaval a targysorozat egyes pontjaira vonatkozdan
kiilon-kiilon ¢élhet, és szavazatat - tavollétére tekintet nélkil - szamitasba kell venni,
amennyiben az iilés egyébként hatdrozatképes és amennyiben a hatarozati javaslat az
irasbeli eldterjesztésben szerepld valtozatlan tartalommal keriil szavazasra.

A Kuratorium tagjai megbizatasukat személyesen latjak el, a kuratoriumi tagsaggal jard
jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at, e jogok és kotelezettségek gyakorlasa soran
képviseletnek nincs helye.

Jegyzokonyv

A Kuratérium lésérol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv vezetése az
alapitvany titkaranak feladata. A jegyzOkonyvet az iilés elndke és a Kuratoérium altal erre
kijelolt kuratoriumi tag hitelesiti. A jegyzOkonyvhoz csatolni kell az iilés jelenléti ivét.

A jegyzOkonyvbdl sziikség esetén kivonatot kell késziteni, melyet az {ilés elnoke ir ala.

A jegyzOkonyv tartalmazza

a) aziilés helyét és idejét,

b) az iilés napirend;jét,

c) azllésen jelenlévoket, a részvételi jogosultsaguk feltiintetésével

d) az iilésen elhangzott inditvanyokat, az {igy érdeméhez kapcsolodod Iényeges
hozzaszolasokat,

e) a hatarozatokat, a leadott szavazatok és ellenszavazatok, valamint a szavazastol
tartozkodok szamat.

Kuratoriumi hatarozatok

A hatarozatok nem nyilvanosak, azt csak az abban, illetve - a Kuratorium ellentétes dontése
hianyéaban - a hozzatartoz6 el6készitd anyagban megjeldlt célra lehet felhasznélni.

A Kuratorium tagja, valamint az eldterjesztd személyek hivatalbol tajékoztatast kapnak,
betekinthetnek és masolatot kérhetnek a hatarozatokrol. Egyéb munkaszervezeten beliili
személyek csak a kuratoriumi elndk hozzéjaruldsaval tekinthetnek be a hatarozatokba vagy
készithetnek arr6ol masolatot. A hatarozat céltol eltéréo felhasznalasarol, illetve a
munkaszervezeten kiviili személyek rendelkezésére bocsatasarol az elndk dont.

A hatarozatok eltéré rendelkezés hidnyaban az elfogadas napjaval hatalyosak.
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A Kuratorium tiléseinek elokészitését, a hatarozatok irasba foglalasat, nyilvantartasat,
kozzétételét €s megdrzését az alapitvany titkara végzi, illetve iranyitja.

Az el6készité anyagok - a Kuratorium eltéré dontésének vagy jogszabaly eltérd, kotelezd
érvényll rendelkezésének hidnydban, vagy amennyiben a hatarozat ezt meghalado
idOtartamra vonatkozik - az Alapitvany altal legfeljebb 5 (6t) évig, a Kuratorium
hatarozatai legfeljebb 10 (tiz) évig kerlilnek megdrzésre.

8. A Kkuratériumi tagok titoktartasi kotelezettsége

A Kuratérium tagjai kotelesek az Alapitvany gazdalkodéasaval, illetve tevékenységével
kapcsolatban tudomésukra jutott iizleti titoknak mindsiilo adatot, tényt és informaciot
megOrizni, és azokat illetéktelen személy részére hozzaférhetetlenné tenni. A titoktartési
kotelezettség megsértése esetén a tagok a vonatkozo jogszabalyok, belsé szabalyzatok
szerint polgari jogi feleldsséggel tartoznak.

9. A kotelezettségvallalas rendje

A kuratérium, mint az Alapitvany ligyvezetd szerve jogosult donteni az Alapitvany
kotelezettségvallalasardl, szerzodéseinek megkotésérdl, a beszerzési és kozbeszerzési
szabalyzat szerint. A kuratorium szerzddésenként netté 10° milli6 Ft Osszeghatarig
altalanos felhatalmazéast ad a kuratorium elndkének az Alapitvany nevében torténd
kotelezettségvallalasrol torténd dontésre, szerzOdés megkotésére, elokészitésére és
kitargyalasara.

A fentiekben meghatarozott dontésekrdl a kuratérium soron kovetkezd iilésén a
kuratorium elndke koteles beszamolni.

Az Alapitvany netté 1 millié Ft beszerzési értékhatart eléré® kotelezettségvallalasdhoz jogi
vizsgalat sziikséges.

A jogi vizsgalatra® az Alapitvany altal megbizott Ugyvédi Iroda képviseletében eljaro
igyvéd vagy ligyvédjelolt jogosult.

IV. A feliigyelébizottsag

Az Alapitvanynal feliigyelObizottsag 1étrehozasa és miikodése kotelezo.
A feliigyeldbizottsag testiiletként jar el.
A feliigyeldbizottsag miikddési rendjét sajat tigyrendben hatarozza meg.

A feliigyeldbizottsdg miikodésével kapcsolatos egyéb szabalyokat az alapitvanyi
Alapito okirat XI. fejezete tartalmazza.

8 Modositva: 2025.05.29.
4 Modositva: 2025.05.29.
5 Médositva: 2025.05.29.
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V. Az illand6 konyvvizsgalo

Az Alapitvany allandé konyvvizsgalodjat az alapitoi jogok gyakorldja jeloli ki €s vele az

Alapitvany szerzddést kot. A konyvvizsgalod jogosultsagai:

- az Alapitvany irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, konyveibe betekinthet;

- a vezetd tisztségviseloktol, a feliigyelobizottsag tagjaitol és a jogi személy
munkavallalo6itol felvilagositast kérhet;

- az Alapitvany fizetési szamlajat, pénztarat, értékpapir- és aruallomanyat, valamint
szerzOdéseit megvizsgalhatja.

A konyvvizsgalatra vonatkozod részletes szabalyokat a konyvvizsgaloval kotott szerzddés
tartalmazza.

VI. A vagyonellenér

Az Alapitvanyndl alapitvanyi vagyonellenér mikodik, aki a kozfeladatot ellatd
kozérdekli vagyonkezeld alapitvanyokrol szoldo 2021. évi IX. torvényben (a
tovabbiakban: KEKVA tv.) meghatarozott feladatokat latja el.

VII.  Alapitvinyi Boardok®

A boardok célja, hogy ellendrizze az alapitvany dltal meghatdrozott keretek kozott az egyetemi és
alapitvanyi célok megvalositasat. Ezek elsodlegesen oktatasi és kutatasi célok, amelyek kiegésziilnek
tovabbi feladatokkal, mint hallgatoi létszam teljesitések, létesitmény kihasznalas és ebbol eredo
bevétel optimalizalas, beruhazasok, fejlesztések és a létesitmények dllagmegovasa, valamint
kornyezetvédelem, nemzetkoziesités, rend és honvédelem és innovdciok.

A boardok feladata, hogy a kuratorium szamara 6sszegzo tajékoztatast nyujtsanak.

Az egyes boardok egyiittmiikodve az egyetem és az alapitvany szervezeteivel feliigyelik és ellenorzik
az egyetemi miikodést.

A board nem hoz dontéseket és nem ad utasitasokat az alapitvany vagy az egyetem szervezetei részére.
A boardok éves ellendrzési tigyrendet hataroznak meg, amely igazodik a kuratorium éves
tiléesrendjéhez, valamint a Kozhasznu Feliigyelo Bizottsag, és alapitvanyi Feliigyelo Bizottsag éves
ellenorzési tervéhez és a fenntartott intézmény Szenatusanak tilésrendjéhez.

A boardok éves ellenorzési tigyrendjiiket az alabbiak alapjan hatarozzak meg amellett, hogy az egyes
boardok a board feladatanak megfelelo teriileteket vizsgaljak:
megvizsgalja és ezaltal ellendrzi:

- a felsboktatasi intézmény szervezeti és mitkodesi szabalyzata szerinti mitkédését,

- a felséoktatdsi intézmény intézményfejlesztési tervétnek megvalosulasat, merfoldkoveit;

- afelsooktatasi intézmény kuratorium altal elfogadott koltségvetésének terv-tény adatait;

6 Modositva: 2024.01.29.
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- afelséoktatadsi intézmény éves koltsegvetési beszamolojat;
- a Kozfeladat-finanszirozasi szerzodeésben vallalt indikatorok teljesitésére vonatkozo
folyamatokat és a kitiizott meérfoldkovek megvalositasat.

A boardok vezetdje a felséoktatdsi intézmény miikodeésének, gazdalkoddasanak ellendrzése céljabol
jogosult az intézmeny tanulmanyi, gazdalkodasi, illetve egyéb nyilvantartasi adataihoz valo
hozzaférésre.

A kuratorium a boardok téma teriiletenként valo szétvalasztasaval: ellendrzi a felséoktatasi intézmény
gazdalkodasat, mitkodésének torvényességét, hatékonysagat, a szakmai munka eredményesseget.

A boardok ellendrzéséhez sziikséges informdciokat a kuratorium kéri be a kijel6lt szervezeti egységek
vezetoitol.

A Boardok sziikség szerint, de legalabb havonta egy alkalommal a kuratoriumi iilést megelozéen
tiléseznek. A Board iiléseit személyesen, vagy online meeting keretében folytatja. Az iilést megel6zéen
a board titkar gondoskodik a meghivok kikiildésérol, melyen a board iilés napirendjei keriilnek
megjelenitésre, valamint a napirendhez tartozo dokumentumok keriilnek megkiildésre.

Az ellenorzések eredményérol a kuratorium elnokét és a kuratoriumot legalabb havi szinten
tdjékoztatjak.

A Board felépitése:

A Board vezetdje a kuratorium daltal valasztott kurator, munkajat board titkar és a board asszisztens
tamogatja.

Az egyes boardok allando meghivottjai boardonként elkiiloniilnek, a board vezeté a napirendekben
érintett szakteriiletek vezetdit, illetve egyéb szakértoket is meghivhat a board iiléseire.

VIII.  Akadémiai Board ’
Az Akadémiai Boardon keresztiil valosul meg az oktatds és kutatas vezetdi kontrollja.

Az Akadémiai Board feladata:
- Feliigyeli a kuratorium altal jovahagyott intézményfejlesztési terv rovid-, kézép- és hosszutavu
céljainak megvalositasi folyamatat és ellendrzi a kitiizott mérfoldkovek teljesitéset.
- Ellenorzi:
- az egyetemi oktatasi és kutatasi tevékenységének szakmai munkdajat és az akadémiai
teriiletet érinto fejlesztési javaslatokrol, hallgatoi szolgaltatasokrol és lehetoségekrol
tajékoztatja a kuratoriumot,
- a KFSZ szerzodésben vallalt hallgatoi létszamok teljesiilését, sziikség esetén modosito
Jjavaslatot nyujt a vallalasok tekintetében a kuratorium szamara,
- az Egyetem dltal elfogadott Nemzetkoziesitési Stratégia megvaldsitasat,
- a felsboktatasi intézmény szervezeti és miikédési szabadlyzata szerinti mitkédését;
- az intézmény szakmai beszamolojat és véleményezi azt a kuratorium szamara.
- Megvizsgalja az inditando szakokat, képzésszervezési modozatokat.

" Médositva: 2024.01.29.
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-Véleményezi a kuratorium szamara a tervezett hallgatoi kapacitas vallalasokat.
- Feladata egységes dllaspont kialakitasa akadémiai iigyekben a Kuratorium iranyaba.

Az Akadémiai Board

- tagjai: a board vezetdje, (személyére az elndk tesz javaslatot a kuratorium tagjai koziil, a board
vezetdje a kuratorium egyetértésével keriil meghatarozasra,) board titkar és asszisztens.

-dllando meghivottjai: az oktatdsi rektorhelyettes és az altalanos rektorhelyettes.
- A board vezeto a napirendekben érintett szakteriiletek vezetdit, illetve egyéb szakértoket is
meghivhat a board iiléseire.

IX. Innovaciés Board 8

Az Innovacidos Boardon keresztiil valosul meg az kuratérium kontrollja és az egyetemi
egylittmiik6dés.

Az Innovdcios Board feladata:

-Innovaciokkal, az egyetem fejlesztésével kapcsolatos informaciok elokészitése a kuratorium
szamara, a kuratoriumi dontések eldkészitésére vonatkozolag, valamint a kuratorium dltal
Jjovahagyott innovaciok (projektek) megvalositasanak stratégiai ellenorzo testiilete.

-Feliigyeli a kuratorium dltal jovahagyott projektek szakmai elérehaladadsat és megvalositasat.
-Kiemelt figyelmet fordit a kornyezetvédelemhez, rendvédelemhez és honvédelemhez kapcsolodo
projektek megvalositasara.

-A Board minden innovacios projektet ellenoriz és megvizsgal, az alapitvany kuratoriuma altal
elfogadott Befektetési szabalyzataban meghatarozott kritériumok alapjan.

-Feladata egységes allaspont kialakitasa innovdacios vigyekben a Kuratorium iranydba.

Feladata az egyes projektjavaslatok kapcsan:

- az Inkubdcios stratégiaban lefektetett elsziirési mechanizmus lefuttatasanak kiértékelése;
- az Innovdcios iranyvonalak értékelése;

- az Innovdcios iranyok értékelése;

- a Kutatasi- fejlesztési innovdcios stratégia értékelése.

Az Innovacios Board

- tagjai: a board vezetdje (személyére az elndk tesz javaslatot a kuratérium tagjai koziil, a board
vezetdje a kuratorium egyetértésével keriil meghatarozasra,) board titkar és asszisztens.

- dllando meghivottjai: az SLSP Kft. ligyvezetd igazgatoja, az egyetem tudomdnyos és innovacios
rektorhelyettese, a Technologia- és Tudastranszfer Kozpont igazgatoja.

- A board vezeté a napirendekben érintett szakteriiletek vezetoit, illetve egyéb szakértoket is
meghivhat a board iiléseire.

8 Modositva: 2024.01.29.
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X.  Gazdasagi, operativ Board®

A Gazdasagi, operativ Boardon keresztiil valosul meg a szolgaltatas és az 6koszisztéma vezetoi
kontrollja.

A Gazdasagi, operativ Board feladata:
- Ellendrzi:
- a felsooktatasi intézmeény éves koltségvetési beszamolojat,
- a létrehozott szolgaltatasi tevékenységek munkajat,
- a gazdalkoddasi szervezetek mitkédését, koltségvetését, koltségvetésének terv-tény adatait és
azon tevékenységeket, amelyek a gazdalkodasara kihatdssal vannak,
- a kuratorium dltal elfogadott egyetemi koltségvetést, a kéltségvetés terv-tény adatait,
- az egyetem vagyongazdalkodasi tervét,
- az egyetemi létesitmények kihasznaltsagat,
- az egyetemi bevételek maximalizalasat,
- a felsdoktatasi intézmény szervezeti és mitkédési szabdlyzata szerinti mitkodését;
- az intézmény épitkezéseit, fejleszteseit,
- a létesitmények és eszkozok allagmegovasat.
- Véleményezi.:
- az intézményfejlesztési tervet, valamint az elfogadott terv alapjan a megvalositast ellendrzi,
- véleményezi az éves egyetemi  beszamolot a kuratorium részére.

- Egységes allaspont kialakitasa gazdasagi tigyekben a Kuratorium iranyaba.
A Gazdasagi, operativ Board

- tagjai: a board vezetdje (személyére az elnok tesz javaslatot a kuratorium tagjai kéziil, a board
vezetdje a kuratorium egyetértésével keriil meghatarozasra,) board titkar és asszisztens.

- dllando meghivottjai: az alapitvany gazdasagi szakértdje, az egyetem foigazgatoi, az operativ
igazgato, az alapitvany vagyonellenore és konyvvizsgaloja.

- A board vezet6 a napirendekben érintett szakteriiletek vezetdit, illetve egyéb szakértoket is
meghivhat a board iiléseire. X’

XI. Tanacsado testiilet

Az Alapité Okirat IV. 3. pontja alapjan a Kuratérium munkajanak segitése céljabol
létrehozhat tanacsado szervezetet. A tanacsadd szervezet tagjait a Kuratorium kéri fel
feladataik ellatasara. A tandcsadok a Kuratérium altal meghatarozott témakban az
alapitvany tevékenységéhez igazoddan segitik a Kuratorium munkajat. A tanacsadok
sportszakmai, oktatdsi, tudomanyos kutatdsi, valamint a véllalkoz6i egyetemmé valas
eldsegitése kapcsan végeznek elemzési, dontésel6készitdi, tandcsadoi feladatokat. A

9 Médositva: 2024.01.29.
10 Modositva: 2024.01.29.
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tanacsadd szervezet feladatkdrébe tartozik a hallgatdi és oktatdi 0sztondij palyazati
rendszer kialakitasa és az Osztondijak odaitéléséhez sziikséges dontéselokészitési
feladatok ellatasa.

XIl. Az Alapitvany titkara

Az Alapitvany kuratoriumi elndke a jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatok ellatasara
alapitvanyi titkart nevez ki.

A titkar munkdjat a kuratorium elndke irdnyitja, a Kuratérium altal atruhazott
hataskorben gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.
Az Alapitvény titkaranak feladatai:

A Kuratérium dltal elfogadott valamennyi szabdlyzat betartdsa és betartatdsa®

elokésziti a Kuratorium tléseit;

a kuratoriumi iilések elokészitd anyagaival (elGterjesztés vagy tdjékoztatod)
kapcsolatos feladatok koordinalasa;

kapcsolatot tart a kuratorium altal fenntartott egyetemmel, sziikség esetén - a rektor
egyetértésével/tajékoztatasaval - bevonja az egyetemi munkavallalokat a kuratoriumi
iiléseken megtargyaland6 anyagok elkészitésébe;

tamogatja a Kuratérium mikodését, kapcsolatot tart a kuratoriumi tagokkal;
jegyzokonyvet vezet a Kuratdrium tiléseirdl;

ellatja az Alapitvany jogi folyamatainak feliigyeletét;

kezdeményezden részt vesz az Alapitvany munkafolyamatainak fejlesztésében;
kapcsolatot tart az Alapitvany egyes szervezeti egységei kozott;

kapcsolatot tart az Alapitvany stratégiai partnereivel;

tamogatja az Alapitvany altal meghatarozott gazdasagi és befektetési tevékenységek
végrehajtasat;

iranyitja a Titkarsagot;

részt vesz az alapitvany fenntartasaban, befolyasa alatt all6 szervezetekkel kapcsolatos
igyviteli feladatok ellatasaban;

az Alapitvany pénziiggyel kapcsolatos feladatainak elvégzése,

az Alapitvanyi pénziigyek atlathatosaganak biztositasa,

az Alapitvany bankszamlajahoz kapcsolodo feladatok elvégzése,

az Alapitvany pénziigyi folvamatainak kialakitdsa, miikodtetése és fejlesztése,

az Alapitvany pénziigyi témdival kapcsolatos kommunikdcio, informdcionyujtas a
kuratorium, illetve sziikség esetén a feliigyelébizottsag felé,'?

tovabba ellatja mindazon feladatokat, melyeket a Kuratorium elndke a hataskorébe
utal.

1 Médositva: 2023.01.26.
12 Modositva: 2024.01.29.
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X1,  Titkarsag

A Titkarsag a kuratorium adminisztrativ tamogatasat végzo szervezeti egység, amely
az alabbi feladatokat latja el:

- a kuratoriumi titkarsag feladatainak ellatasa;

- a kuratérium részére személyi titkari feladatok ellatasa;

- az alapitvanyi titkar tevékenységének tamogatasa;

- az Alapitvannyal kapcsolatos hataridds feladatok nyilvantartasa;

- az Alapitvanyon beliili - més szervezeti egységhez nem tartoz6 - adminisztrativ
feladatok ellatasa;

- vendégek, telefonok fogadasa; levelezés intézése;

- az Alapitvany rendezvényeinek el0készitése, talalkozok szervezése, idOpontok
egyeztetése; titkarsagi leir6 feladatok végzése;

- lgyviteli folyamatok szervezése és iranyitdsa; nyomtatvanyok kezelése;

- sziikkség szerint részt vesz az Alapitvany fenntartdsaban, befolyasa alatt allo
szervezetekkel kapcsolatos tigyviteli feladatok ellatasaban; egyéb, a kuratorium
elndke, illetve az Alapitvany titkéra altal meghatarozott feladatok ellatasa.

A titkarsagot az Alapitvany titkdra vezeti.

Az Alapitvany egyes munkavallaloi, illetve megbizottjai altal ellatandd konkrét
feladatokat az adott munkavallal6 munkakori leirasa, illetéleg a megbizott megbizasi
szerzOdése tartalmazza.

XIV.  Gazdasagi szakérté

Az Alapitvany kuratoriumi elndke a jelen SZMSZ-ben meghatarozott feladatok ellatasara
gazdasagi szakértét nevezhet ki. A Gazdasagi szakérté csak egyetemi kézgazdasagi
szakon szerzett diplomdval rendelkezd személy lehet.®

A gazdasagi szakértd munkajat a kuratorium elndke iranyitja, a Kuratérium altal
atruhéazott hataskorben gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

A gazdasagi szakerto feladata kiilondsen:

- a Kuratérium dltal elfogadott valamennyi szabdlyzat betartdsa és betartatisa,*

- a szerzodésében a munkaltatoi jogokat gyakorlo daltal meghatarozott munkakori
leirasban foglalt feladatok: az alapitvanyhoz érkezo beruhdzasi forrdasok
felhasznalasanak ellenorzése, az egyetemi miikodési forrasok felhasznalasanak
ellendrzése, az innovacios projektekre érkezo forrasok felhasznalasanak ellendrzése,

- allando meghivottként részt vesz a kuratorium Gazdasagi, operativ Boardjanak
tilesein,

- tovabba ellatja mindazon feladatokat, melyeket a Kuratorium elnéke a hataskorébe

4
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A MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A munkavégzés formai

Az Alapitvanyndl =~ munkavégzés  kizarolag  foglalkoztatdsi  jogviszony
(munkajogviszony) vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony (bedolgozoi
munkaviszony, munkavégzésre iranyuld vallalkozasi és megbizasi szerzodés alapjan
1étrejott jogviszony) keretében folytathato.

A munkaltatd és a munkavallalok kotelezettségei

A munkaltatéi jogkordket az Alapitvany munkavallaloi felett a kuratorium nevében a
kuratorium elndke gyakorolja.

A munkaltato koteles:

- a munkavallalot a munkaszerzddés, a munkaviszonyra vonatkoz6 szabalyok, illetve
az egyéb jogszabalyok szerint foglalkoztatni;

- azegészséges €s biztonsagos munkavégzes feltételeit biztositani;

- a munkat ugy megszervezni, hogy a munkavallal6 a munkaviszonybol eredd jogait
gyakorolni tudja;

- amunkavallalashoz sziikséges tdjékoztatast €s iranyitast megadni;

- amunkavégzéshez sziikséges ismeretek megszerzését biztositani.

A munkavallal6 koteles:

- a Kuratérium altal elfogadott valamennyi munkavégzéséhez sziikséges szabalyzat
betartasa;*®

- az eldirt helyen és idében munkéra képes allapotban megjelenni és a munkaidejét
munkdban tolteni, illetdleg ez alatt munkavégzés céljabol a munkaltatd
rendelkezésére allni;

- munkdjat az elvarhatd szakértelemmel és gondossidggal, a munkdjara vonatkozd
szabalyok, eldirasok és utasitasok szerint végezni;

- munkdjat személyesen ellatni;

- a munkdja sordn a tudomasara jutott iizleti titkokat, a munkaltaté tevékenységére
vonatkoz6 alapvetden fontos informacidokat megdrizni;

- a munkavallal6 sajat tevékenységével azonos, vagy ahhoz kozel allo tevékenységet
mas vallalkozasban csak a munkaltato irasbeli engedélyével végezhet;

- amunkat a munkaltato utasitdsai szerint ellatni.

15 Médositva: 2024.01.29.
16 Modositva:2023.01.26.
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3. A munkakorok és azok atadasanak szabalyai

A munkakoroket ugy kell kialakitani, hogy az Alapitvany céljaival, tevékenységével
minden részletében Osszhangban legyen. A munkakori leirdasokat elkésziteni, a
munkavallalok felett felettesi jogot gyakorolni az arra jogosult személyek kotelesek. A
munkakori leirasok jovahagyasara a munkaltatoi jogot gyakorld jogosult.

A munkakori leirasnak tartalmaznia kell:

— a munkakor megnevezését;

— akozvetlen felettes megnevezését;

— a munkakor altalanos céljat;

— az ellatand¢6 feladatok megjelolését;

— a feleldsségi kort;

— a munkakdr altal kozvetleniil ellenérzott munkakorok megnevezését.

A munkakdri leirdst a munkavallalo részére a munkaszerz0dés alairasaval egyidejiileg at
kell adni. A munkaszerzddések és a munkakori leirdsok egy-egy példanyat a személyi
anyagban kell tarolni.

A munkakorok atadasa a munkakori leirdsok figyelembevételével torténhet.

XVI. AZ ALAPITVANY MUKODESENEK EGYEB SZABALYAI

1. Az Alapitvany tevékenységébdl adodo feladatok végrehajtdsa soran a hatalyos
jogszabalyokban és egyéb eldirasokban foglaltak betartasa kotelezd.

2. Az Alapitvany tevékenységébol adodo feladatok végrehajtasat a hatalyos jogszabalyokon
¢és egyéb eldirasokon kivill az alapitd okirat rendelkezései, az Alapitvanynal kiadasra
keriild belsd szabalyzatok, illetve a kuratoriumi utasitidsok, eldirdsok, korlevelek
biztositjak.

XVIl. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen, valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2025.
05. 30. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat modositasat a Kuratorium elndke vagy a Kuratorium legalabb 2 tagja
kezdeményezheti.

A Kuratéorium ¢és az Alapitvany miikddésére vonatkozoan a jelen szabdlyzatban nem

szabalyozott kérdésekben az Alapitvany Alapitdé Okirata, valamint a Ptk., és az egyéb
vonatkozo hatalyos jogszabalyok vonatkozo rendelkezései iranyadok.
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Jelen, valtozasokkal egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot az
Alapitvany FeliigyelO Bizottsaga 4/2021. (XI. 9.) szamu hatarozatdval tortént véleményezését
kovetden a Kuratorium a 21/2021 (X1.19.) szamu hatarozattal fogadta el, majd mddositotta a
29/2021. (X11.17.),5/2022. (1.28.), 13/2023 (1.26.), 6/2024 (1.29.) , valamint a 30/2025(V.29.)
Kuratoriumi hatarozatokkal.

Budapest, 2025. 05. 29.

/
g // \
/) MO HZ>
/" Prof. Dr. h. c. Mo%ai" JOS
elnoke

a kuratorium
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Melléklet:

1. sz. melléklet: Szervezeti abral’

Az Alapitvany szervezeti felépitése

Feligyeld Bizottsag

Allandé Konywvizsgald Alapitvanyi vagyonellendr

|
Kuratdriumi elndk

Titkar

Tanacsadok, szakértok Gazdasagiszakértd

Titkarsag

2. sz. melléklet: FEIF/908/2022-1TM szamon, létrejott kozfeladat-finanszirozasi szerzodés-
(TEA-122-2022) iktatészamii dokumentum.*®
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